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سلسلة کت البرامج 
التدريبية والتأهيلية 


وسائل الایضاح باطکتبات 
ومراکز مصادر اطعلومات 


اعداد 
محمد عبد الجواد شریف 


دار العلم والایمان للنشر والتوزیع 


ھ12١‏ شريف ؛ محمد عبد الجواد , 


ش . م 


وسانل الایضاح بالمکتبات ومراکز مصادر المعلومات / محمد عبد الجواد 
شریف .- ط۱.- کفر الشیخ : دار العلم والإيمان للنشر والتوزیع » 

۸ ص ؛ 4 اسم . 

تدمك . 1 - 243 - 308 - 977 

١‏ . الوسائل السمعية والبصرید. 

أ العنوان 





رقم الإيداع : ۷۶ / ۰۱۶ 


الناشر : دار العلم والإيمان للنشر والتوزيع 
دسوق ۔ شار ع الشرکات. ميدان المحطة 
هاتف ۰ ۰۰٠۰ ٣۷٤٥٥١٣٣١٢٤‏ ۔ فاكس: ۰۰۲۰۷۲۵۹۰۲۸۱ 
E-mail: elelm_aleman@yahoo.com‏ 
elelm_ aleman@hotmail.com‏ 


حقوق الطبع والتوزيع محفوطة 
تحذير: 
بحظر النشر أو النسخ أو التصویر أو الاقتباس بأى شكل 
من الأشكال إلا بإذن وموافقة خطبة من الناشر 


2014 


قرا 


إلى روح آلرحوم له .ان شاء اللهالأسكان الدکتور اخسن محمد عبد الشافی 
إعترافاً بفضله على نهضة الکتبات الدرسية وتقدیراً لجهده فى تطویرها , وأیضا لاشرافه 
على (خراج کتاب التريية المكتبية وتوجيهاته المفيدة لى فى تطویر هذا الکتاب رحمه الله 
وجعل کل ذلك فى میزان حسناته 
مر عبر (فوژو شريف 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


قائمة اطحتویات 








وسائل ال٭یضاح بالکتیات ومراكز مصادر المعلومات 





دورالكتبة فى تحقيق آهداف التعلیم الأساسی و 








أهمية التريية المكتبية للتلاميذ والطلاب کی و شس شس د ان ۱ 
: ۱ 
٢٦۔‏ أهمية التعلم الذاتی وا لستمر مدی الحیاة 8 3111316101000 ۷ 0 


وسائل الایضاح بالمكتبات ومراكر مصادر المعلومات 








وسائل الایضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 





٣ٔ‏ ج 
8 0 
۱ نے 





۷۸ | 


سم 


5 
|الأوعيةا‎ ١ 


چس او لا 


نن 1 1[ یسح 

















اكز مصادر المعلومات 
تبات ومر 
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وسائل الإيضاح بالمكنيات ۱ ومراكز مصادر المعلومات 


اطقدمة 


بهدف هذا الکتاب إلى تقدیم معلومات موثقة وسليمة یستطیع أخصائي 
المكتباتالمدرسية ومراكز مصادر التعلم بمصر والدول العربية أن يستعين بها فى إعداد 
اللوحات ووسائل الإيضاح فى مجال المكتبة المدرسية الشاملة ٠‏ 

لقد قمت بشرح مبسط لكل وسيلة مع رسم تخطيطى لها وترك حرية تصميمها إلى 
أخصائي المكتبة ومُعدى الوسائل التعليمية ٠‏ 


سال (دنه (لتونيق 
وژلنه بن ور(ه (القصر 


وسائل ال یضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


١-أنواع‏ المكتبات 


إن تاريخ المكتبات مرتبط إرتباطاً وثیقاً بتاريخ الحضارة الإنسانية , فقد مُرفت 


المكتبات فى مصرالقدية وبلاد الوافدين والشام واليمن والصين قدیاًء 


ولقد تنوعت المكتبات وتعددت تبعاً لأهدافها وأغراضها وفئات | لستفیدین منها ٠‏ 


إن أهم أنواع المكتبات ما يأتى :_ 


۱ 


اطکتبات اطدرسیة :-آهم وأكثرالمكتبات إنتشاراً دا خل الوطن فى المدن والقرى 
والنجوع , تبدأ مع الطفل منذ رياض الأطفال حتى نهاية المرحلة الثانوية ٠‏ 


. اطکتبات العامة :-وهى جامعات شعبية لكل فئات المجتمع . تلى المكتبات 


الدرسية إنتشارا فن ا ان والقری مثل مكتبات مجالس الدن والقرى وقصور 
الثقافة . أخذت إهتماماً كبيراً فى ظل رعاية السيدة الفاضلة سوزان مبارك فى 


مشروع الرعاية المتكاملة ٠‏ 


وأساتذة الجامعات , وهی شبية بالمكتبات المتخصصة ٠‏ 

اطکتیأت اتكس :-فی الوزارات ومرا کز البحوث والؤسشنات والشرکات 
مثل مكتبة | لرکز القومی للبحوت ومكتبة وزارة الصناعة ٠‏ 

أطكتبة الوطذية أو القومية :-وهى مکتبة الدولة مثل دار الکتب القومية ببولاق فى 
القاهرة وتتمتع بحن الایداع القانونی لعدد من النسخ لكل کتاب ینشر فى مصرء 
المكتبات أمنزلية ,-فالکتاب غذاء العقول , لا يقل آهمية عن رغيف الخبز, 
يجب دعمه من أجل إنشاء مکتبات منزلية لکل أسرة , لیستمتع الأفراد بقراءة 
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وسائل الایضاح بالکتیات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الا یضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
۲-آنواع المكتبات المدرسية 
لقد انتشرت الکتبات المدرسية فى كل المدارس ومختلف المراحل الدراسية , 
وتنوعت تلك المكتبات وهى :- 
.١‏ مكتبات رياض الاطف ال :-وتوجد فى مدارس رياض الأطفال وتضم القائمة 
الخاصة بتلك المدارس ٠‏ 
؟. مكتبات أطدارس الإبتدائية :-حیث توجد مكتبة فى كل مدرسة بالمرحلة الإبتدائية 
.بها مجموعة من الأوعية للتلامیذ والمعلمين ۰ 
٣‏ مكتبات اطدارس الإعدادية :- ومرحلة التعليم الأساسى :- توجد مدارس إعدادية 
وأخرى تعليم أساسى للابتدائی والاعدادی معا ولكل مدرسة خاصة بها ٠‏ 
؛. مكتبات اطدارس الثانوية :-للتعليم العام والفنی الصناعى والزراعى والتجارى 
والفنادق ٠‏ ۱ ۱ 
. مکتبات مدارس التربية الخاصة لذوی الاحتیاجات الخاصة وتضمل على :- 
۱ © مکتبات مدارس التربية الفکریة. 
© مكتبات مدارس الأمل للصم والبكم وضعاف السمع ٠‏ 
© مكتبات مدارس النور للمكفوفين وضعاف البصر ٠‏ 
٦ ۱‏ مكتبات مدارس الفصل الواحد , للمتسربين والمتسريات من أبناء وينات مصر 
...تحت (شواف ورعاية السيدة الفاضلة سوزان مبارك قرینة الرئیس حسنی ماف . 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر اثعلومات 
"-أنواع المكتبات داخل المدرسة 


الدرسة جزء هام من أجزاء المجتمع المحلى تؤثرفيه وتتأثربه والمكتبة جزء هام 
أيضا من المدرسة . فهى مركزالإشعاع الثقافى والتریوی داخل المدرسة والمجتمع المحلى 
وإذا كانت المكتبة المدرسية أهم أنواع المكتبات فهى متنوعة ومتعددة داخل كل مدرسة 
وتشتمل على : 
.١‏ أطكتبة اطدرسیة:- توجد بکل مدرسة مكتبة رئيسية تخدم التلاميذ وهيئة التدريس 
والمجتمع المحلى ٠‏ 
مكتبات الفصول :- وتوجد بکل فصل دراسى مجموعة من الكتب فى دولاب صغیر, 
يتسلمها ا مندوب الثقافی ورائد الفصل ٠‏ 
. مكتبات أطواد الدراسية ,- يتسلم مدرس أول كل مادةأو مدرس المادة مجموعة من 
الکتب التی تخدم مادته من مكتبة المدرسة ويسلمها فى 
نهاية كل فصل أو نهانة العام الدراسى ٠‏ 
۔ مكتبات الأنشطة ,- يتسلمها أخصائى الأنشطة من مكتبة المدرسة لخدمة النشاط 
مثل مكتبة المسجد , مكتبة الحديقة , مكتبة الصحافة ٠‏ 


۰ 
سین 


اسب 


ی 


مکتبة الاسرة .-حيث يسمح للتلامیذ والطلاب بإستعارة الکتب لأفراد الأسرة من 
مکتبة الدرسة فى سجل مکتبة الأسرةء 
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وسائل الؤإيضاح با مکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالمكتيات ومراكز مصادرالمعلومات 


+المفهوم التقليدى والمفهوم 

الحديث للمكتبة المدرسية 
ولقد كان المفهوم القديم للمكتبة المدرسية يقوم على أساس أنها تضم المواد | لطبوعة 
أوالأوعية الورقية فقط كالكتب والدوريات يديرها أمين المكتبة بینما توجد الأوعية 
والأجهزة السمعية والبصرية کالرادیو وا لسجل والتليفريون والفیدیو فى مرکز الأوعية 
السمعية والبصرية أو مركزالوسائل التعليمية يديرها مركزالمركز ٠لكن‏ مع التطور 
المعرفى والتكنولوجى تغير هذا المفهوم القديم وظهرا لفهوع الحديث للمكتبة المدرسية 
ہا يسمى المكتبة الشاملة أو مركز مصادر التعلم لتجمع معا الأوعية الورقية وغیر 
الورقية معاً فى مكان واحد وتحت إشراف أخصائى المكتبة أو أخصائى المعلومات ۰ 

:نا اضف اه الشركة قدو خافنة تفت فا توا تیا د 

المكتبة المدرسية حدیثاً أصبحت تسمى مركز مصادر التعلم أوا للكتبة الشاملة تضم كل 
الأوعية ورقية وغیر ورقية , مطبوعة وغير مطبوعة تحت إشراف أخصائى الکتبات أو 
لات ۱ 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
۵ - وظائف المكتبة المدرسية 
أو مصادر التعلم 
المكتبة المدرسية الشاملة هى قلب المدرسة النابض وعقلها المفكر وشعاعها لمضىء 
إنها مركزالإشعاع الثقافى والتربوى داخل المدرسة والبيئة المحلية والمجتمع المحيط ٠‏ 
إن من أهم وظائفها وأهدافها التريوية والثقافية ما يلى :- 
.١‏ توفيرالأوعية ومصادرالتعلم الورقية كالكتب والدوريات والغيرورقية كشرائط 
الكاسيت والفيديو ودسكات الكمبيوتر ٠‏ 
۲ خدمة المناهج الدراسية من خلال توفیرالأوعیة المختلفة التى تخدم المناهج ٠‏ 
؟. خدمة الأنشطة المدرسية كالإذاعة والمسرح والصحافة ٠‏ 
ع تنمية عادة القراءة والإرشاد القرائى والمرجعى للطلاب والتلامیذ ٠‏ 
ه. التربية المكتبية للطلاب من خلال حصة المكتبة القررة للفصول بمرحلة التعليم 


الاساسی . 
.١‏ تنمية قدرات ومهارات العلمین . فالعلم حجر الزاوية فى العملية التعليمية ینبغی 
رفع مستواه العلمی والثقافی ٠‏ 


۷ تنمية عادات التعلم الذاتی وا لستمر مدی الحياة , فالمكتبة هى الأستاذ الدائم مدی 
الحیاة . وتنمية التذوق الفنی وا لأدبی والعلمی ۰ 

۸ غرس عادات وقيم اا مرغوبة :-وآهم تلك القیم والعادات : التعاون وا لاینار 
والنظافة والنظام واحترام الملكية العامة ٠‏ . 

3. خدمة المجتمع الحل :- من خلال مهرجان القراءة للجميع ومشروع مكتبة الأسرة 


ومحوالأمية والتوعية السياسبة والدينية والقومية ٠‏ 
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وسائل الإيضاح با مکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


7 الأهداف التريوية للمکتبات المدرسية 
أو مراكز مصادر التعلم 
تهرن الكتبات الررسية الشاملة مرژگز مصاور التعلم إل .-. 

.١‏ حث وتشجيع التلاميذ والطلاب وهيئة التدريس على القراءة والإطلاع فى الأوعية 
التی تناسب أعمارهم وقدارتھم وميولهم ٠‏ 

۲ الإحتفاظ بالأوعية الورقية وغيرالورقية التى تخدم المناهج والأنشطة ٠‏ 

٠ تدريب التلاميذ والطلاب والمعلمين على استخدام الأوعية المعرفية‎ ٣ 

٠ تنمية عادات التعلم الذاتى والمستمر مدی الحياة‎ .٤ 

٠ تنمیة قيم وعادات إجتماعية مرغوبة كالتعاون والإيثار والنظام والنظاقة‎ .٥ 

1. إرشاد التلامیذ والطلاب من خلال الإرشاد القرائی وا لرجعی والتعرف على 
مشكلاتهم والعمل على حلها ودراسه ميولهم القرائية ومواهبهم وتدعيمها ٠‏ ۱ 

۷ تنمیة التذون الفنی والأدبى والعلمی من خلال رعاية الواهب الفنية والأدبية - 
واللغویه والجمالية ٠‏ 

۸ تشجيع المشاركة الإجتماعية الإيجابية من خلال المشاركة الدمقراطية 
والإجتماعية والجتمع المنتج ٠‏ 

4. خدمة الجتمع المحلى من خلال مهرجان القراءة للجميع والمشاركة السياسية 
والإجتماعية والتوعية الدينية والقومية ٠‏ 


- 6 


۳ ۶٣) 

f ۷ ۱ ۱ ۲ fy 

۱  . ۲ > سیم‎ 

جع کلم iy FC‏ تا 0 
پ۴ د ۳ 7 3 

ey 00 ACT IE? mY SY ry‏ حم ا 


2 
2 
تسمه وی 
۳۲ | دا 
جا Aff‏ 
ی م 


| ا۱ -1 1711 ۳ 


gorin rr ST TTY ITTY ۴إ‎ jsf reme دمم‎ 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل ۱« يضاح بالکتبات ومراکر مصادر المعلومات 
۷ البحث والمقال والتلخیص 
من أهم الأنشطة الثقافية التى یقوع بها يقوم بها التلاميذ والطلاب : البحوث 

وا لقاولات والتلخیصات وا لستخلصات وهی :- 

.١‏ البحوث :- وهی إما بحوت فردية یقوم بها طالب واحد أو بحوت جماعية يشترك فى 
إعدادها أكثر من طالب حيث تقوم على جمع العلومات من أكثر من 
وعاء معرفی وتقسیم | لوضوع إلى عدة نقاط أو موضوعات أصغر موزعة 
على أبواب أو فصول تسبقها المقدمة وقائمة الحتویات وفی نهایتها 
الخاقة وقائمة ا لصادرا لرجعية ٠‏ 

؟. أطقالات:-وهى تتنارل موضوعاً معيناً . يتم القراءة عنه فی أكثر من وعاء ثم يتم 
الكتابة عنه كتابة تتابعية فى مقال واحد مثل المقالات الصحفية 
بالصحف والمجلات , وقد يتبع المقال قائمة بالمراجع التى استعان بها 
كاتب المقال ٠‏ 

۲ التلخيصات :-وتعنى القراءة لكتاب أو مقال واحد وتلخيصه بأسلوب الكاتب فى 

صفحه أوعدة صفحات مع الإلتزام بالأفكارالرئيسية ٠‏ 

؛. امستخلصات :-مع التطورالعرفی والإنفجارالمعرفى ظهرت المستخلصات 

امع دون انمالك سن الات الف الات مک 


> 
ہچ 


ٹس کید 


ایی 
TIA‏ 

77٦ 
AKS ا ند رد جنوي درد‎ 
r (KES 66 
وو بے هر‎ KEY ۰.۰ 
O 3. سم‎ 
(TTT ۱۳۳ مھ‎ 


ےےےے 
چو و وا 
ج ہے و ہے 
7 ۳۲۱6 


لت مم بسچ > 
مود دجما E‏ 
| ۵6 6 رح سم 
FY‏ ۷ یو 
۳ ) درج ؟ رک 
و کج 2 ۳۶ 

۶ ےک 


ئ ۱ ۱ عع 


reê Fg ٩۱۲۳۳۳۰ 






وسائل الإيضاح بالمكتبات 


وسائل الإيضاح بانکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


۸ - أنواع الأنشطة الثقافية بالکتبات 
ومراكز مصادر التعلم 


هناك أنشطة ثقانية وتربوية بالکتبات (ثررسية وراك مصاور التعلم منها : 


1 
ز5 


۲ 


المحاضرات والندوات وا لناظرات ۰ 

البحوث وا لقالات والتلخيصات والمستلخلصات ٠‏ 
الألبومات والأرشيقات ٠‏ 

الإذاعة المدرسية ٠‏ 

المعارض ال مكتبية ٠‏ 

النشرات والمنشورات والمطويات ٠‏ 

السرحیات والتمثیلیات ٠‏ 

ساعة القصة أو رواية القصة ٠‏ 

الصحافة والنشر ٠‏ 


. السابقات المدرسية والمحلية والوزارية ٠‏ 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراکز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
۹۔الخدمات التى تقدمها المكتبات 
أو مراكز مصادر التعلم 
إذا كانت المكتبات المدرسية تقدم أنشطة متعددة كالمحاضرات والندوات 
والمناظرات والبحوت والمقالات والتلخيصات والإذاعة والصحافة وا لألبومات والأرشيفات 
والمعارض والمسابقات . فهى أيضا تقدم العديد من الخدمات المكتبية أهمها :- 
.١‏ خدمة أطناهج الدراسية .- إن من أهم وظائف الكتبة المدرسية خدمة الناهج 
الدراسية وا لأنشطة المدرسية من خلال تحليل وحدات 
المنهج المدرسى وتوفیرالأوعیة التى تخدمه ٠‏ 
۲ التربية أطكتبية للتلاميذ والطلاب وتدريبهم على استخدام الكتب والإستفادة منها 
والتعلم الذاتی والمستمر مدى الحياة ٠‏ 
٣‏ خدمات اطعلومات , فالعلومة قيمتها حالياً أغلی من قيمة العملات النقدية فلا 
يمكن الحیاة بدون المعلومات ٠‏ 
4 خدمات اطراجع .- فالمراجع أوعية هامة لا تعار, فيجب تدريب الطلاب على كيفية 
البحث فى المراجع كال معاجم والموسوعات ٠‏ 
۰ خدمات الاعارة الداخلية والخارجية ٠‏ 
1. الخدمات البيليوجرافية .-من خلال الببليوجرافيات لخدمة المناسبات والمناهج 
۱ والأنشطة ٠‏ 
۲ خدمة البيئة والمجتمع اطحلی :- مثل مكتبة الأسرة ومهرجان القراءة للجميع 
۸ خدمة ذوی الاحتیاجات الخاصة :- کالکفوفین والصم والبکم ٠‏ 
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وسائل الإيضاح بالمکتبات 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالمكسات ومراكز مصادر المعلومات 
1۰ آجراء الکتاب 


الكتاب وعاء فكرى هام عرفه الإنسان منذ أقدم العصور. وهو سيد الأوعية 
المعرفية.إن أهم أجراء الكتاب ما يأتى :- 
١.غلاف‏ الكتاب :- وهو عادة یصنع من ورق سميك أو من الجلد لیحمی الكتاب من التلف 
السريع . ويسجل به بعض البيانات الببليوجرافية كالمؤلف والعنوان 
والناشر 
صفحة العنوان اطجزوء:- توجد فى بعض الكتب تلك الصفحة التى تشتمل عادة على 
۱ المؤلف والعنوان فقط ‏ لذلك يجب عدم ختمها أو أخذ المعلومات منها 
؟.صفحة العنوان الرسمية :- وهی الصفحة التی یستقی ا لفهرس منها بياناته وهی 
۱ تختم بخانمی التسجیل والملكية ويها معظم البیانات التى یحتاجها 
الفهرس 
5.الإهداء ,- قد توجد تلك الصفحة أحيانا 
۵. التصديرأو التقدیم .- يقدمه شخص غير المؤلف ليوضح أهمية الکتاب 
اداشفدمه ها لول لسن أهفية الکتاب وقيته ومتفحه ف الکتانة 
۷. قائمة اطحتویات :- تشتمل على أبواب أو فصول الکتاب وأرقام صفحاتها 
۸. النص أو متن الكتاب :- وهو موضوع الكتاب ويلى القوادم السابقة 
أ. الخاتمة :- ملخص سريع لما جاء بالكتاب 


۲ قائمة أطصادر اطرجعیة :- بيان بالمراجع التى استعان بها المؤلف 
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وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
-١‏ جماعات النشاط المكتبى 


يتم فى بداية كل عام دراسى تشكيل جماعة أصدقاء أو صديقات المكتبة من 


الندویین الثقافيين لكل فصل دراسى ومن محبى الكتب والمكتبات وذلك تحت إشراف 


أخصائى مكتبة المدرسة وتجتمع عادة مرة كل أسبوعين أو شهر لناقشة أمورالمكتبة 


وتنتخب منھا جماعات النشاط المختلفة وهى :- 


.١ 


۸ 


۹ 


جماعة مساعدى اطکتبة :- تساعد فى القيام بالأعمال الإدارية مثل ختم الكتب . 
المشاركة فى الإشراف على تسجيل ا ترددین والإعارات 

. جماعة الاذاعة اطدرسیة ,- تقدم البرنامج الإذاعى الأسبوعى 

جماعة الصحافة والنشر :- تشارك فى إعداد المجلات والمطويات 


. جماعة اطحاضرات والندوات واطناظرات :-تشارك فی إعدادها 
. جماعة البحوث وأطقالات والتلخيصات :-تشارك فی إعدادها 


جماعة الالبومات والارشیفات :تشارك فی إعدادها 

. جماعة اطعارض أطكتبية ,-تنظیم المعارض والمعرض الدائم 
جماعة البرطان اطکتبی , -الإشتراك فى حلقات أوجلسات البرلان 
جماعة اطسایقات :-تعد المسابقات المدرسية وتشارك فی المسابقات 


.٠‏ جماعة خدمة البيئّة :-تشارك فى برنامج المشاركة المجتمعية 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراکز مصادر المعلومات . 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
1¥ جماعات النشاط المدرسى 


تخدم المكتبة مركز مصادرالتعلم لیس فقط المناهج الدراسية , لکن أيضا نخدم 


الأنشطة المدرسية المختلفة من خلال جماعات النشاط المدرسية التى تتميزعن جماعة 


الفصل بعدة مزايا :- 
التجانس ووضوح الهدف والحرية والتلقائية والإيجابية والترويح ویجب أن تتوفر 
فى جماعات النشاط ا مقومات التالية :- 


الأعضاء أوالعضوية ورائد للجماعة ويرنامج وبرامج مع تنظيم الجماعة وتشكيل 
هيئة المجلس ولجانه .وأهم تلك الجماعات ما يلى :- 
أو ياعا (لثقانية : وتنقسم إلى عدة جماعات مثل جماعة أصدقاء المكتبة جماعة 
الصحافة . جماعة الإذاعة , جماعة المسرح , جماعة الشعر والنثر 
والزجل جماعة رواية القصة . جماعة المناظرات والبرلان . 
انیا البماعات (للإجتماعية : تحت إشراف الأخصائى الإجتماعى مثل النادی المدرسى . 
الجمعية التعاونية . جماعة الخدمة العامة جماعة الرحلات , 
جماعة المعسكرات , جماعة الادخار. جماعة خدمة البيئة . 
ثالثا (لیماعات (لعلمية .مثل جماعة المواهب العلمية .جماعة الاختراعات .جماعة البحث العلمى , 
نادى العلوم 
ربعا اعات (لرياضية - مثل فرق الألعاب الرياضية , الكشافة الجوالة المرشدات . 
۱ الفرق المائية . جماعة ألعاب القوى . 
خاسا : ماعات (لتارينية و(جغرانية : 
مثل جماعة الجفرافیا والخرائط . الجماعة التاريخية جماعة الاثار. 
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وسائل الإيضاح بامکتبات 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
هت 
۳-آهداف القراءة الحرة 
القراءة غذاء العقول وأساس کل الحضارات الانسانية , دعی القرآن الکریم إلى 
الاڈ بس العلن ( اهر باسم ریت اتی خَلَق (62)( سورة العلق الأية )١‏ 
والقراءة الحرة التى مارسها الفرد من تلقاء نفسه دون أمر أو ضغط ويعيدا عن 
الواخنات الدوسية ابا مداكه کی کات 
.١‏ تساعد فى ممارسة المهارات القرائية كالحفظ والفهم والتلخيص 
٢‏ قضاء وقت الفراغ . فالقراءة متعة ذهبية ورياضة فكرية 
٣‏ تساعد على إشباع وتنمية الميول والإهتمامات والرغبات 
.٤‏ الإستمتاع بالأشكال الأدبية المختلفة من شعر وقصة ومسرحية 
۵. تساعد على محو الأمية الهجائية وإجادة اللغة نطقا وكتابة 
3 اعد عل سو الاي التقافية تآ ا فی كل له رف وليس فى عله 
واحد . ناخذ من كل بستان زهرة ومن كل علم أوفن كتاب أوعدة كتب ومعنی 
ذلك أن يقرأ فى كل شىء شیئاً واحد بدلا من أن يقرأ كل شىء فى شىء واحد . 
۷ الاستخدام المثمرالمفيد للمراجع المختلفة كالقواميس ودوائرالمعارف والأطالس 


والموجزات الإرشادية 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل ال یصاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
4 المكتبات فى العصور القديمة 

عرف نام (لتریم الكتبات وخاصة فى بلأو (لشرق ترا وأممما 57 

.١‏ اطکتبات فى مصر الفرعونیة :- فقد عرف المصريون القدماء الكتب وسجلوها على 
أوراق البردى " مالم يسجل فى وثيقة يُعد غيرموجود 
وحُدت الکتبات فى القصو الملكية والمعابد 
والأهرامات .ومن أشهر ملوك الفراعنة حبا للكتب 
وا لکتبات : ا الك زوسر وا لك رمسیس الثانی . 

۲ عرف العراق القدیم الکتب واطکتبات . وسجلوا کتبهم على آلواح الطین بالكتابة 
هیلخت ات المسوتارية UE‏ 
رایت ومن آهم | لکتبات مکتبة آشور بنیبال واذا 
كفت الككاية السار فنا مق اتال الشمال: 
فان الكتابة البابلية تبدأ من الشمال إلى اليمين . 
ووجدت مكتبات فى بابل دنيبوروأروك 

٣‏ عرف بلاد اليمن الكتب واطکتبات . کلنا نسمع عن قصة بلقيس ملكة سبأ مع سيدنا 
سلیمان . فقد عرفت الیمن الكتابة الحجرية 

4. قامت ایضا حضارات عظيمة فى بلاد الشام أى سوریا ولبنان والاردن وفلسطین 
وأهمها الحضارة الفينيقية , وعرفت الألواح الطينية 
ومن آهم المكتبات فى رأس شمراً فى الشمال الغربی 


من سوریا وأيضا فى رابونا 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


د. قامت فى الصين القدیم حضارة عظيمة . سجلوا كتاباتهم على كتب خشبية وأيضا 
کتب حريرية .ولهذا نسمع عن الفيلسوف الصينى 
کنفوشیوس 

.1١‏ وجدت الكتابة فى جزيرة كريت منذ سنة ۲۰۰۰ .م وكذلك مكتبة الأسكندرية القديمة 
التی أنشأها خلفاء الأسکندر ا لأكبر 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراحکر مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالکتیات ومراكر مصادر المعلومات 
5 المكتبات فى مصر القديمة 


.١‏ اهتم الفراعنة بالمكتبات . فسجلوا علومهم ومعارفهم على جدران المعابدوا لأهرامات 
وان كان اتکی مها ھی الق فص ایکا که ترقا شر 
الفرعونية ومن أهمالملوك الذين اهتموا اکت رش کان ا رشن 
الثانى الذى كان بمتلك مكتبة فى طيبة . كان منقوشاً على بابها دار شفاء النفس 
ولم يكن الملك زوسر أقل اهتماماً بالكتب وا لکتبات عن رمسيس الثانى 

٢‏ كانت الکتبات ملحقة بالعابد والهياكل والقصور الملكية والأهرامات . وگان 

القساوسة والكهنة ورجال الدين هم رجال العلم والتعليم 

۲ إستخدام الفراعنة نبات البردى وأوراقه فى الكتابة ء فهم أصحاب عبارة "مالم يقيد 
فى وثیقة أى کتاب يعد غيرموجود " 

؛. لكل تلك الأسباب برعوا فى علوم الطب والهندسة والعمارة والفن ولعل الأهرامات 
وفن التحنيط أكبر شاهد على صحة ذلك . 

.٥‏ عندما تولی الأسكندرا لأكبروخلفاؤه حكم مصر, ‏ إنشاء مكتبة الأسكندرية القديمة 
ومدرستها لتکون منارة العلم فى مصر والشرق القدیم ۱ ۱ 

٦۔‏ قام الرئیس حسنی مبارك مشكوراً باحیاء مکتبة الأسكندرية القديمة وافتتاحها 
لتکون حلقه وصل ولقاء حضارات بين الشرق والغرب 
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وسائل الإيضاح بالکتیات 


ومراكز مصادر انعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


5 دور الکتبةه المدرسية 
فى نحو الأمية 
المكتبة مركزالإشعاع الثقافى والتربوى . إنها أساس الحضارة والتقدم .إن 
المشاركة فى محو الأمية الهجائية من أهم وظائف المكتبة المدرسية أو مركز مصادر التعلم 
من خلال الكتب المصورة وا لبسطة , وتشارك الكتبة أيضا فى محو الأمية الثقافية من 
خلال تنوع مجموعات الأوعية المكتبية حتى يستطيع الفرد أن يقرأ فى مختلف مجالات 
العلوم والمعارف . 
للمكتبة وور هام نی مر (لأمیة من خلال .- 
.١‏ الإهتمام بالتربية وتدریب الطلاب على استخدام الكتب والمكتبات فإن الأمى فى 
عالم الخد لن يكون ذلك الفرد الذى لا يعرف القراءة والكتابة وإها الذى لم يتعلم 
؟. توفيرالقصص المصورة والمجسمة والناطقة والمضيئة لتشارك فى محو الأمية 
الهجائية 
۲ توفیر آوعية العلوسات الورقية وغیرالورقية مع تنوعها للمساهمة فی محوالامبة 
الثقافية ۱ 
.٤‏ الاهتمام بتنوع مصادر التعلم كالسبورات والفانوس السحری والتليفزيون والراديو 
التعليمى وبرامج محو الأمية إذاعيا وتلفزيونيا 
.٥‏ الإهتمام بإستخدام الحاسوب أوالكمبيوتر فى محوالأمية الهجائية والثقافية فان 
الأمى فى اليابان هوالذى يجهل إستخدام الكمبيوتر 


o 
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تم مهم كو تمہوی) ٢ں‏ مومس رتسام وتسور 6< 


وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات . 
۷- خطوات الإستعارة الخارجية 
الاستعارة الخارجية أحد الخدمات المكتبية التى تقدمها المكتبة للطلاب والمعلمين 
ونمرالاستعارة الخارجية بالمراحل التالية :- 
.١‏ سجل إسمك فى سجل ا لتردین فور دخولك المكتبة لأن ذلك يفيد فى تسجیل 
إحصاء النشاط المكتبى 
۲ حدد أى نوع من أنواع العلوم والمعارف والموضوعات التى تريد الإستعارة منها 
٣‏ إنجه إلى الفھارس :- 
۰ فهرس المؤلف إذا أردت أن تقرأ لمؤلف معين 
ه فهرس العنوان إذا أردت أن تستعير كتاب معين 
٭ فهرس الوضوع إذا أردت أن تستعيركتب فى موضوع معين علماً بأن تلك 
الفهارس مرتبة هجائيا. 
٠‏ الفهرس المصنف :توأم الفهرس الموضوعى لکنه مرتب حسب الرقم 
الخاص أى رقم التصنيف ورموز المؤلف 
.٤‏ انجه بعد ذلك إلى الدولاب والرف الذی به الكتاب المطلوب 
۵ يتم ملأ استمارة الاستعارة أو بطاقة الاستعارة أو سجل الاستعارة 


٦۔‏ إعادة الكتاب بحالته الجيدة خلال المدة القانونية وهی أسبوعان غالبا 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراجز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح با لمکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


4 أشكال الفهارس 


للنہارس شان متعروة وهى :- 


.١ 


الفمرس البطاقى :- وهو مكون من بطاقات ورق برستول حجم ۳× ٥بوصة‏ 
أى = ۷× ۲ سم غالبا ۱ 

الفهرس اطحزوم :- وهو مكون من ورق أو جذاذات ورقية حجم ۷×٤‏ بوصةأوہ×۸ 
بوصة أو ٥×٣‏ بوصةوالبطاقات تحزم معا , وكانت تحزم كل مجموعة معا وتغلف 
بخلاف سميك , وهذا النوع نادرالإستخدام وكان يستخدم فى مكتبة جامعة 
القاهرة فى الستينات من القرن العشرين 

الفهرس فى شکل کتاب :- وهو أقدم أنواع الأشكال حيث کان فى شكل كتاب 
مخطوط أو مطبوع 

الفمرس اطحسب أو الالكترونى :-مع ظهور الحاسبات الألكترونية وإدخال 
بيانات الفهارس بها . فقد ظهر شكل جديد من أشكال الفهارس وهو الفهرس 
الألكترونى أو الفهرس ا محسب . ۱ 


. الفهرس اطیکرفبلمی :- حيث تجمع البیانات على شرائح فيلمية مصغرة ویمکن 


طبعها وسحبها من الجهار . 
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يضاح بالمكتبات 
وسائل الایضاح د 


مات 
اكز مصادر العلو 
ومرا 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراحکز مصادر المعلومات 


۹۔ أنواع الفهارس 


للفهارس أنواع متعددة ولكن المستخدم حاليا فى المكتبات المدرسية الأريعة أنواع 


الأولى . وأنواعها هی :- 


.١ 


فهرس أطؤلف :- وهو مكون من بطاقات رئيسية بالمؤلف والمشتركين فى التأليف 
کالترجم والمحقق والشارح ...وفيها ترتيب البطاقات هجائيا بالمؤلفين ومن 
شارکھم فى مسئولية الإعداد .إنها تفيد القارىء الذى يريد أن يقرأ لمؤلف معين 
فهرس العنوان :- بطاقة العنوان طبق الأصل من بطاقة المؤلف الرئيسية يعلوها 
بيانات العنوان , ترتب هجائيا بالعناوين الرسمية والأصلية والبديلة وا لوازية 
والجامعة تفيد القارىء الذى يبحث عن عنوان كتاب یجھل إسم مؤلفه . 

الفهرس اطصنف : صورة علبق الأصل من بطاقة المؤلف الرئيسية ولكنها ترتب 
حسب الرقم الخاص أى رقم التصنيف ورموز المؤلف , ويوجد فى بدايته كشاف 


. فهرس اطوضوع :-صورة طبق الأصل من بطاقة المؤلف الرئيسية يعلوها رأس 


الموضوع المطلوب مرتبة هجائيا برؤوس الموضوعات المقننة من قائمة رژوس 
الموضوعات المستخدمة بالمكتبة 


. الفهرس القاموسى :- وهو فهرس یجمع المؤلف والعنوان والوضوع فى ترتيب 


هجائيا واحد , وحاليا تادرا لاستخدام .۰ 
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ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح با مکتبات ۱ ومراكز مصادر المعلومات 
۰ --المؤلف 


المؤلف هوالمسئول عن المادة العلمية , هو وراء الإنقجار المعرفى وتفجرا لعلومات 
وشورة المعلومات التى نعيشها الآن .والمؤلف قد يكون فرداً واحدا وقد يشترك مؤلفان فى 
عمل واحد ؛ وقد يكون الکتاب من تأليف ثلاثة أفراد أو أكثر.ولولا المؤلف ما كانت تلك 
الكتب ؛لذلك فقد تصدر بطاقة الفهرس الرئيسية لأهميته وتقدیراً لجهده الكبيرالمؤلف 
توعان:- 
أو : المؤلف الشخص سواء كان فرداً واحداً أواثنين أوثلاثة أو اکر من ثلاثة وينقسم 
ی ۱ 

.١‏ مولف عربی قدیم:- یکون ا لدخل باسم الشهرة . الاسم العربى القدیم عادة 
مکون من اللقب للتعظیم مثل جلال الدين , بهاء الدین . علاء الدین يليه الكنيه 
ابن آوبنت مثل ابن خلدون, ابن سينا ثم الاسم الیلادی يليه اسم الأب بينهما بن 
أى ابن ويقية الاسم 

۲ الاسم العریی الحديث :- يكون باسم العائلة . وقد انجهت الإدارة العامة 
للمکتبات بوزارة التربية والتعليم إلى قلب الاسم الحديث ۱ 

۲ الاسم الاچذبی :- باسم العائلة , الاسم الميلادى 

. ثانیا- (دولف (لبيئة : فقد یکون المؤلف هيئة وهی نوعان :- 

.١‏ هيئة متميزة لها کیانها ا مادی الستقل مثل جامعة القاهرة 

۲ هیثه غير متميزة تتفرع من الهيئة المتميزة مثل جامعة القاهرة .كلية الاداب 
۱ أووزارة التربية والتعلیم .الادارة العامة للمکتبات ۱ 





۱۳۱ ۶ ۲۳۴۳۳۳ TI 
6۳: رہ‎ FT 
2 


4 
و و رجاو 


يان جسے 


5 سوم 


دہ لیم 


تج و مہب TST‏ 


|. ۰ 


بع حبي یس 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
۱ - العنوان 
عنوان الوعاء العرفی سواء الكتاب أو الدورية أوالأوعية السمعية والبصرية 
کشرائط الکاسیت والفیدیو وا لصعغرات الفيلمية ودسکات الکمبیوتر تلی مباشرة أهمية 
المؤلف ؛لذلك فانها تبدأ الفقرة الأولى من فقرات الوصف الادی للوعاء وتشتمل على 
العنوان الرسمی والعناوین الأخرى وبیان | لسئولية والطبعة وبیانات النشر؛ وتبدأ فى سطر 
جم مان ال فا وتکمل فى سطر آخر على البعد الأول عکس المدخل بالمؤلف يبدأ بعد 
أول (۲سم ) من حافة البطاقة ويكمل بعد ثالث -ل7اسم امنا البعةالكانى نکر على 
بعد سم .للعنوان أسماء متعددة تبعا لنوع العنوان وهو :- 
.١‏ العنوان الرسمی .- وهوالعنوان الذى یعرف به الوعاء من صفحة العنوان 


الرسمى 
۲ العنوان الفرعى .- يلى العنوان الرسمى ويكون عادة ببنط طباعى رفيع بينهما 
شارحه : 


". العنوان الاصلی ,- وهوالعنوان الذی كان يُعرف به الوعاء ثم تغير وخاصة کتب 
التراث الخطوطة , یلی العنوان الرسمی بینهما علامة يساوى مثل معجم الأدباء = 
إرشاد الأريب إلى معرفة الأديب . 

.٤‏ العنوان البديل .-وهو يلى العنوان الرسمی بینهما ء أو. مثل دیون مجد الإسلام 
أو الإلياذة الاسلامية ۱ 

۸/0 (0:۷۸ العنوان اطوازی,- بلفة أجنبية مثل القاموس العصری‎ .٤ 

۱ العنوان الجامع لكل الأوعية 


بوساكل ا#یضاح بالمكنيات 
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ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتیات ومراکز مصادر المعلومات 
۲ - بطاقة الفهرسة 


١ ۱ 
1۲ ۷ 
۳ ۲ ٦ 








تستخدم المكتبات المدرسية بطاقات حجم ٥٥×٣‏ بوصة أى 
ويكون بياناتها كالآتى : 
.١‏ المؤلف يكون فى السطر الثالث على البعد الأول "سم من حافة البطاقة ویکمل فى 
السطر الرایع على البعد الثالت ل ۳ 
۲ الفقرة الأول من فقرات الوصف وتشتمل على ثلات حقول : 
۰ حقل العنوان /بيان السئولیة:- حقل الطبعة إن وجد :- 
٭ حقل بیانات النشر مکان النشر: الناشر, تاريخ النشر.تبدأ کل فقرة بعد 
نانی ۲ سم وتکمل يعد ول سم 
۳ الفقرة الثانية وهی فقرة الوصف ا مادی وتشتمل على حقلین حقل الوصف الادی : 
عدد الصفحات آوالاجزاء آوالجلدات : الایضاحات ؛ الحجم :-حقل السلسلة ؛ 
رقمهابین هلایتین. 
.٤‏ حقل التبصرات وا للاحظات فى سطر مستقل 
.٥‏ حقل تدمك (الترقیم الدولی الوحد للکتب . فى سطر مستقل 
1. بیان التابعات ۱.۱لوضوع 
أ-المشتركون فى التأليف 
ب-العنوان 
فى سطر مستقل تبدأ بعد ثانى وتكمل بعد أول 
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وسیبی پوس زر 


وسائل ۱ یضاح بانکتبات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


۳-خطوات إعداد البحث الفردى و الجماعى 


تلف إعراو (لبحث عن (لقال عن (لتلخیص نيما يلى - 


التلخیص صورة مصغرة للوعاء مع الالتزام بالأفكار وا معلومات الواردة به 


وتلخيصها فى عدة صفحات . 


والقال قريب من البحث لأنه يقوم على القراءة المثمرة عن موضوع المقال فى أكثر 


من وعاء أو مصدر معلومات ثم الكتابة عن الموضوع كتاية تتابعية بأسلوب وفك رالكاتب 


مثل ا مقالات العلمية والصحفية والإذاعية آما البحث الفردى الذى يعده شخص واحد 


أوالبحث الجماعى الذى بشترك فى إعداده عدد من الأشخاص مر بعدة مراحل وهی : 


.١ 


جمع الاوعية وتسجيلها :- حيث يقوم بجمع الكتب والأوعية الأخرى التى تهم 
بحشه سن فهرس الوضوع أوالقبرى الصنف عادة |والقراة الببلیوجرافز 2 
والدوریات العامة وا تتخصصة ودوائرا لعارف وا لراجم | لتخصصة 

التصقح :-بعد جمع الأوعية یقوم الباحث بتصفحها لاختیارا لناسب منها 
القراءة أطثمرة : بعد اختيار! لأوعية المناسبة يقوم الباحث بقراءتها قراءة متأنية مڈمزة 
تعيين الأفكار الرئيسية :-بعد القراءة المثمرة يتم تعيين الأفكار وا لعلومات المطلوية 
كتابة اطذکرات :-بعد تعيين الأفكارالرئيسية يقوم الباحث بكتابة مذكراته 
ومعلوماته فی ورق أو بطاقات منقصلة 

التسويدة :-بعد كتاية المذكرات يقوْم الباحث بنقل ذلك فى مسودة البحث 
ومراجعتها لغويا وعلميا قبل تبيضها 


ذد تبیض الد لبحث :- ويكون مكون من غلاف و 1 صفحة عنوان ومقدمة وقائمة 


محتويات ونص البحث وحاهة وقائمة ما 
و و مرجع 


o YIM 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


٤۔‏ خطوات إعداد البحث العلمی 


یتوم (ثبمت العلمى على خطرات شامة وهی :- 

.١‏ الاحساس بمشكلة ما :- قد تكون المشكلة عارضة أوصدفة أو متوقعة 

۲ تحديد أطشكلة وتوضيحها : -يجب معرفة وتحديد اا لشكلة وأسبابها وماهيتها 
وجوانبھا المختلقة 

٣‏ جمع البيانات وأطعلومات عن الشكلة بالقراءة من الأوعية الورقية وغيرالورقية 
انت ۱ 

.٤‏ فرص الفروض :- یقوع باختیار الفروض لحل المشكلة والفرض الأمثل لحلها 

ه. اختيار الفرض الأمثل 

1 التجريب :- وذلك باخضاع الفرض للتجريب والاختيار لمعرفة مدى صحته 

۷ النتیجة :- يقرر ما توصل اليه الباحث بعد التجرية والاختيار 

۸ کتابة التقریر النهائی للبحث :- وفيه يسجل النتائج والحلول الجديدة 


8 


۲ چرس بی‎ ۴۸۳۰٣ ميج‎ 
eS ۱۳ FI e |] ۲ هی‎ 
چچ 7 رل‎ on (ef | حم‎ yey >7 





گم جنر ہی ہے 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراحکر مصادر المعلومات 
6- آهم سجلات الکتبه المدرسية 


هناك نوعان من السجلات:- 
ارلا (لسملات (ساسية وهی سجلات رسمية مطبوعة وهی :- 

۰۱ سجل يومية اطکتبة دفتر ۷۷,-وهو سجل رسمی تسجل به الکتب ویشتمل عادة 
على الرقم العام والرقم الخاص وعنوان الکتاب واسم المؤلف وبیانات النشر 
والاضافة والحذف وملاحظات 

۲ سجل اططبوعات الدورية وتسجل به الدوریات : عنوانها وشنها وناشرها ثم 
آعمدة أفقية ورأسية موزعة على شهور العام 

۲ سجل اطترددین :- به مسلسل الاسم والوظيفة وماذا قرأت وملاحظات 

۶ سجل احصاء النشاط اطکتبی :- یشتمل على الترددین وا لاعارات موزعة على أيام 
الشهر وفروع العرفة 

٥‏ سجل استعارات امدرسین : -یخصص لكل مستعیر صفحة تسجل بها (ستعاراته 

ثانیا السجلات (لفرعية :(الإضافية )يعدها أخصائى المكتبة وأهمها :- 

.١‏ سجل لجنة أطكتبة :- وتتكون من مدير المدرسة رئيسا وأخصائى المكتبة سكرتير 
وعدد من المدرسين 

۲ سجل جماعة أصدقاء امکتبة :-وتتكون من المندوبين الثقافيين للفصول 

۲ سجل أطيزاذية :-یوضح به الإيرادات والمضروفات موزعة على بنود الصرف والشهور 

ک سجل اللحاضرات والندوات والمناظرات أو سجل لکل واحد منهه 

ف سجل خدمة الناهج وا انشطة 

1. سجل اطشارکۃ المجتمعية أوخدمة الجتمم 
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وسائل الا یضاح یالکتبات 


ومراحر مصادر العلومات 


وسائل الایضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


1" أنواع قصص أدب الأطفال 


القصة شكل من الأشكال الأدبية شأنها شأن ا لشعر وا لسرحية رغم أنها أكثر 


الأشكال الأدبية عددًا ونوعاً ؛ يقبل عليها التلاميذ والطلاب وكل فئات المجتمع .إنها رغم 
أنها تزيد الثروة اللغوية ومفردات اللغة عند التلاميذ إلا أنها وسيلة هامة من وسائل شغل 
أوقات الفراغ .ونظراً لحب الأطفال للقصص فقد قدمت كثير من العلوم والمعارف فى ثوب 
قصص حتى يقبل علیها الأطفال وهی حسب تصنيف ديوى موزعة على موضوعاته 
الختلفة بدلا من وضعها فى قسم آداب اللفات تكون كالآتى :- 


.١ 
.۲ 
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۸ 
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القصص متعددة الموضوعات وتوضع فى المعارف العامة ....أو۰۸۰. 

القضض السلركية واكلاف توضع فى الفلسفة وعلم النفس ۱۰۰ أو ۰۱۵۰ ۱۷۰ 
القصدس الدينية توضع فى الديانات ۲۰۰ و۰۲۱۰ ۲۲۹ء٢٢۲‏ 

القصص الإجتماعية والتعليمية ۳۰۰و ۳۷۰ 

القصص اللغوية رمزها ۰۰], ٦١٤‏ 

اَی الا كاب 

القصص التكنولوجية رمزها 1۰۰ 

القصص الفذية رمزها ۷۰۰ 

القصص الأدبية ۸۰۰ أو ۸۱۳۰۸۱۰ 


۰ القصص التاريخية رمزها o‏ 


واستخدمت معها اللصى الملون لكل معرفة من الرتب العشرة 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراکز مصادر اثعلومات 


وسائل الايضاح بالکتبات ۱ ومراكز مصادر المعلومات 
۷۔ الأصول العشرة لتصنيف دیوی العشری 


کم اکھت اکر ک تلعب سای می القی درت 
وا معدل عرييا. 
هذا التصنيف يقسم المعرفة البشرية إلى عشرة رتب أو أصول عشرة :- 

.١‏ ٠٠۹۹-۰ءالمعارف‏ العامة : وتشتمل على العلوم التى لم تدرج فى الرتب الأخرى 
مثل الببليوجرافيا وعامم المعلومات والمكتبات والموسوعات العامة والدوريات 
العامة والجمعيات العامة والمتاحف والصحافة والنشر وا لجموعات وا لقالات 
العامة . 

٢‏ ۱۹۹-۱۰۰ الفلسفة والعلوم المتصلة بها كالنطق والأخلاقَ وعلم النفس 

؟. 199-200الديانات : الإسلام والقرآن الكريم وعلومه والحديث الشريف وأصول 
الدين والفقه الإسلامي والتصوف والمسيحية وبقية الأديان . 

.٤‏ ٣٣٠-۲۹۹العلوع‏ الاجتماعية كالإحصاء والاجتماع والسياسة والاقتصاد والقانون 
والإدارة العامة والخدمات الاجتماعية والتربية والتعليم والنقل والمواصلات 
والعادات 

۹۹-٠٤ ۵‏ اللغات : اللغة العريية والإنجليزية والفرنسية والألمانية وكل لغات العالم 
وتقسيماتها اللغوية كالخط والاشتقاق والمعاجم اللغوية 

1 9۹4-5۰۰ العلوم البحتة : الریاضیات والفلك والفيزياء والكيمياء والجيولوجيا 
والحفريات وعلوم الحياة والنبات والحيوان 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


۷ مھ 1۹۹ العلوم التطبيقية : الطب والهندسة والزراع1 والتدییرا لشزلی وادارة 
دامح کت تیه E‏ ۱ 

۸٩۹-۷۰۰ ۸‏ الفضون الجمينة :-کالعم ارة والنحت والرسم والزخرف_ة وا لوسیقی 
والترفيه 

8 ۸۹۹-۸۰۰ آداب اللغات كالأدب العريى والانجلیزی والألماني والفرنسية وكل 


آداب اللغات وأشكاله الأدبية كالشعر والمسرحية والقصة 


۰ ۹۹۹-۹۰۰ التاريخ والجغرافیا والتراجم ( سير مشاهير الأعلام ) 


و با ۰۳ ۰ 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


أهداف التعليم الأساسى 


للتعلیم الأساسى دور هام فى تحقیق النموا لتکامل للتلاميذ جسميا وعقلیاً وروحيا 


وعلميا واجتماعيا .إن مرحلة التعليم الأساسى بمصر تشتمل على المرحلة الابتدائية 


.۱ 


توفیر الحد الأدنی من المعلومات وا لهارات وا لناهج وا لانجاهات اللازمة لتکوین 
المواطن الصالح . 


. تاصیل احترام العمل الیدوی . 


إعداد الطلاب للحياة العامة . 


. تعميق القيم الدينية والقومية والاجتماعية . 


. تنمية الشخصية الابتكارية والتعاونية والإيجابية . 
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وسائل ا لایضاح بالکتبات 


ومراکز مصادر العلومات 


وسائل الایضاح بالمكتيات ومراكزر مصادر المعلومات 


۹-أسس التعليم الأساسى 


یتوم التعليم على (الأسس رژلباوی, (لأتیة ب 


.١ 


إنه تعليم موحد لجميع المواطنين ذکوراً وإناثاً وأغنياء وفقراء سكان المدن وسكان 
الریف . 


. إنه تعليم متنوع بتنوع البیشات المحلية . فالبيئة الزراعية ثقدم لها الجال الزراعى . 


والبيئة الصناعية تلقدم لها المجال الصناعى , والبيئة التجارية يقدم لها المجال 
التجارى , والبنات يقدم لهن التدبیرا لنزلی والتفصيل . 

إنه تعليم مفتوح القنوات وموصل إلى الجامعة , فقد یکون منتهيا للبعض مفتوحا 
يهدف إلى النموالمتكامل جسميا وعقلیا وروحيا واجتماعيا . 

يؤكد على الجانب العملى والتطبيقى .يجمع بين الفكر والعمل والنظرية والتطبيق . 
يؤكد تحقيق الذات وانتماء الطالب لجتمعه يؤثرفيه ويتأثربه يعظى ويأخذ , يفيد 


ویستفید 
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وسائل الإيضاح با مکتیات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الایضاح بالمكتيات ۱ ومراكز مصادر المعلومات 


۰- دور الکتبه فى تحقیق أهداف التعلیم الأساسی 
للمكتبة (لررسية وور هام نی حقین شرف (لتعلیم الأساسى وژشما- 

.١‏ تقدیم الکتب المبسطة والأوعية الأخرى التی تنمی مهارات التعلم الذاتی وتکوین 
الاتجاهات والقیم الاجتماعية المرغوبة مثل إحترام الملكية العامة والتعاون والایثار 

۲ تأصيل إحترام العمل الهنی والیدوی من خلال تقدیم الکتب | لبسطة الزرا عية 
والصناعية مثل (صلاح الراديو والتلیفزیون وطهی الأطعمة وصناعة | لخللات 
والحلوی وصناعة الملابس وأعمال الکنفاه والتریکو والتطریز. 

۳ اعداد الطلاب للحياة العامة وتعمبق الولاء والانتماء وغرس القیم الدينية 
والاجتماعية والوطنية والسلوكية من خلال الأنشطة الثقافية والتربوية 
کالحاضرات والندوات والمناظرات والاذاعة المدرسية والصحافة والبحوث 
والمقالات والتلخيصات ؛ وإحياء المناسبات الديذية والقومية والأحداث الجارية 

4. تساهمالمكتبة فى تكوين وتنمية شخصية التلاميذ والطلاب من أجل تنمية 
الشخصية الابتكارية والايجابية والتعاونية من خلال التعلم الذاتى والمستمر مدى 
الحياة . ومن التعليم المبرمج والتعليم المفتوح والتعليم بالمراسلة . 


9 


۲ د 
| 
FIT‏ 2 
قر ليسي 3 
قرس ۳۳ 


۱ CEE اد اقا جات ` مجعم‎ 
۲ ۶ ۳۴ (ery Fy (pf Êy ff e 
٣ {Rf Fy ٤٠٣۳۳۴ ITY ۳3 IENFY 


شم رد ] مخ كلم کو ليسي خی cr‏ 





سر متس ربج تیپ ۶ (yy‏ :6ء 


وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


0- أهمية التربية المكتبية للتلامیذ والطلاب 


يجب إعداد التلاميذ والطلاب إعداداً مكتبياً ؛ فإن التربية المكتبية لا تقل أهمية 


عن التربية الدينية والرياضية وا لاجتماعية وترجع أهمية التربیة المكتبية للأسباب الآتية :- 


.١ 


ثورة ا معلومات أو الانفجار المعرفى فى مختلف مجالات العلم وا معرفة وخاصة فى 
مجال العلوم البحتة والتطبيقية حتى أن الورق المستخدم فى الطباعة لو صنم على 
شكل لفافة أمكن تغليف الكرة الأرضية سبع مرات سنوياً حيث تتضاعف المعرفة 
مرة كل نمان سنوات 

إن هناك علاقة قوية بين المعلم القارىء المثقف وتقدم التعليم وتحسنه لأن ٦٦‏ من 
نجاح العملية التعليمية تتوقف على المعلم وحدہ . 

التربية المكتبية تساعد فى محوالأمية الهجائية من خلال تقديم الكتب | لبسطة 
والقصص المصورة 

التربية المكتبية تساعد فى محو الأمية الثقافية من خلال تنوع الكتب التى تشبع 


الیول والرغبات وتخدم الموهويين والمعاقين والمتخلفين . 


. التريية المكتبية تساعد على تحقيق التعلم الذاتى والمستمر مدى الحياة لتحقيق 


التنمية الشاملة لأن ه/ا/ من التنمية الشاملة تتوقف على استثمار القوى 
البشریة ,۵ 7/۲فقط استثمار رأس ا ال . 

إن الانفجار السكانى والزيادة السكانية الكبيرة فی مصر تؤثر على كثافة الفصول 
وقلة ساعات الد 

المكتبية. 
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وسائل الإيضاح بالمكتبا 


ومراكز مصادر المعلها 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ش ومراكز مصادر المعلومات 


٢‏ ھمیة التعلم الذاتى والستمر مدى الحياة 
إن التعلم الذاتى والمستمر مدى الحياة ( التعليم من الهد إلى اللحد )یکن أن 
يتحقق من خلال ما يلى :- 
.١‏ الاهتمام بالتعلم المبرمج الذى یقوم على أساس تقسيم الدرس إلى أجزاء صغيرة 
مرتبة ترتيبا منطقیا . يتبع كل جزء عددا من الأسئلة الموضوعية , يقوم الطالب 
بالإجابة عليها بنفسه ثم يتأكد من صحة الاجابات وينتقل إلى جزء آخر جديد 
حتى يصل إلى نهاية البرنامج . 
. الاهتمام بالتعليم بالمراسلة وهو نوع من التعليم الحديث . 
٣‏ التربیة المكتبية ضرورية لتحقيق التعلم الذاتی وا لستمر 
.٤‏ يجب وجود مكتبة شاملة أو مركز مصادرللتعلیم تحتوى على الأوعية الورقية 
والسمعية والبصرية وأجهزتها 
۵ وجود حصة للقرا ب الحرة أو حصة مکتبة وقاعة للبحث وا لاطلاع 


سس 


٦۔‏ یتضمن الامتحانات بعض الأسئلة عن قراءات الطلاب الخارجية تشجیعا على 
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وسائل الإيضاح با مکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ˆ ومراكز مصادر المعلومات 
أشكال مصادر المعلومات 


يقسم الأستاذ الدكتور حمر نتمی عبر (لهاوی مصادرا لعلومات كما ذكرها فى كتابة 
مقدمة فى علم المعلومات إلى ثلاثة أقسام وهى :- 
أوظ ‏ (الأشكال (لورتیة ب- 
وهى أوعية المعلومات الورقية المطبوعة وهى نوعان :- 
.١‏ تقليدية :- وتشمل الكتب والدوريات والأطالس وغيرها 
٢‏ شبه تقليدية :- وتشمل المعايير ا موحدة والمواصفات القياسية 
ثانيا ال شال (لسمعية و(لبصرية :- 
والسمعية بصرية والمصغرات وتشمل :- 

.١‏ الأشكال السمعية : وتعتمد على حاسة السمع وأوعيتها شرائط الكاسنيت 

والكارتلدج والاسطوانات السمعية من خلال أجهزة الراديو وا لسجل الصوتى 
". الأشكال البصرية :- وتعتمد على حاسة البصر وأوعيتها كالصور والرسومات والشرائح 
باستخدام الكاميرا وجهاز عرض الشرائح وا لأوفر هيد بروجكتور ( السبورة البيضاء ) 

۳ الأشكال السمعية بصرية وتعتمد على حاستى السمع والبصر معأ مثل شرائط 
الفيديووالأفلام من خلال جهازالتليفزيون والفيديو وكذلك أجهزة عرض 
المصغرات الفيلمية کالیکروفیلم وا ليكروفيش والألترافيش وتحتاج إلى جھاز تکبیر 
قارىء أو ریدر للقراءة 

ال (لأشكان (الأخرى :- ۱ 
مثل الأشرطة الممغنطة والکمبیوتروالانترنت وغیرها من وسائل الاتصال الألکترونی من 


خلال الدسکات واسطوانات 0.0 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر العلومات 
سس تا اس سس سب ببسب ب تس 7ھ 
¥ مصادر العلو مات الورقيه 


بی الأفنقاة الكتون مشت قاسم أن مصادر المعلومات الورقية تنقسم إلى قسمين 
وهما:- 
وتنقسم بالتالى إلى ثلاثة أقسام وهی :- 
1. مصادر أولية وتشتمل على و 
أ- الحلات المتخصصة 
ب- تقاریر البحوت 
ج-أعمال الوشرات 
ع-تقاریر الرحلات 
ھ- | لطبوعات الرسمية 


و- براءات الاختراع 
ز-الموأصفات القياسية 


خ-الكتالوجات التجارية 
ط- الرسائل الأكادمية 
. مصادر ثانوية ,- 
تستقی معلوماتها من المصادر الأولية لتجمیع المشتت أو تبسیط العقد , فهی 
٠‏ أدلة أو مفاتیح ورقية للأوعية وهی :- 
أ- المجلات التخصصة التى تعلق على البحوث 
ب-خدمات التكشيف وا لاستخلاص 


@ 


وسائل الیضاح بالکتیات ومراكز مصادر المعلومات 


ج- ا مراجعات العلمیة 
ع کی ادف 
ه- الاعمال الشاملة 
و- الکتب الدراسیه 
مضاورمی الد الا 
وهى تحيل المستفيدين إلى الأوعية الأولية والثانوية وتشتمل على 
أ- الکتب السنوية أو الأدلة 
ب- الوراقيات 
ج- أدلة الکتبات 
ع- قوائم البحوث الجارية 
ه- أدلة الإنتاج الفكرى 
و- أدلة الهیثات 
ٹانیا غير وثائقية :- 
وتنقسم إلى قسمين وهما :- 
)١‏ رسمیة,- مثل المطبوعات الحكومية ومراكز البحوث والجمعيات العلمية والهیثات 
ا لهات الت اة والها عات والكاتف اهاه ۱ 


؟) شخصية ,- مثل محادثات الزملاء والزوار واللقاءات الجانبية بالمؤتمرات 
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وسائل الایضاح با مکتبات 


ومراکر مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
6 اوا مات ارود 


تنقسم مصادرالمعلومات الغیر ورقية إلى أريعة أقسام وهی : - 
)١‏ الوسائل أو مصادر اطعلومات السمعية :- تعتمد على حاسة السمع فقط مثل 
شرائط الكاسيت السمعية والكارتلدج من خلال أجهزة الراديو وا لسجل الصوتى . 
؟) الوسائل أو مصادرا لعلومات البصرية وهی تعتمد على حاسة البصر مثل الصور 
والرسومات والكتابات والشرائح والكرة الأرضية من خلال الأجهزة البصرية 
كالكاميرا وجھاز عرض الشفافيات أو الشرائح أوالسبورة البيضاء 

۳ الوسائل أو مصادر اطعلومات السمعية بصرية :- وهى تعتمد على حاستى السع 
والبصر معأ كشرائط الفیدیو وا لأفلام من خلال التلیفزیون والفيديو والسينما 

)٤‏ وسائل ومصادر معلومات أخرى :- مثل المصغرات الفيلمية والميكروكارد 
والميكروفيلم والالترافيش وا لبطاقات ذات الفتحات والمصغرات المعتمة التى تعتمد 
على جهاز تكبيرللقراءة والکمبیوتر وا لانترنت وشبكات الاتصال المحلية والعالمية 
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وسائل الابحضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 


٦۔‏ مشكلة المعلومات 


نعيش حاليا عصرالانفجارا لعرفی آو عصرالعلومات وقد نتج عن ذلك مشكلة 


للمعلومات الحالية وترجع تلك الشکله إلى ما یأتی نے 


.١ 


النمو الهائل فی حجم الانتاج الفكرى حیث أن معدل الانتاج الفكرى سنوياً يصل 
إلى حوالى ۸/ سئويا. وهذا يعنى أن المعرفة الإنسانية تتضاعف کل عشر سنوات 
تقریباً 

تشتت الانتاج الفكرى :- فنظراً للتخصص العميق والدقيق فى کل فرع من فروع 
العلوم المختلفة فقد ظهرت علوم جديدة مثل الهندسة الطبية والكيمياء الحيوية مما 
يؤدى إلى تشتت الإنتاج الفكرى . 

تنوع مصادرالعلومات وتعدد أشكالها : فقد تنوعت الأوعية الورقية وغيرالورقية 
كما تعددت أشكالها التقليدية وغيرالتقليدية 

الحواجز اللفوية :فلم تعد اللغة الانجليزية والفرنسية هما اللغتان الوحيدتان فقد 
وجدت لغات يابانية وروسية وصینیة ... 

إرتفاع أسعارا لطبوعات :- بسبب إرتفاع أسعار الور وحبر الطباعة 

تأخر وصول العلومات :- بسبب تأخر وصول الكتب والدوريات واجراءات الشحن 
والجمارك 
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وسائل الایضاح بالمكتبات 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل #۱یضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


۷ - أشكال مصادر المعلومات 
كما یراها د/ سعد الهچرسی 
يرى الأستاذ الدکتور سعد الهجرسی أن مصادرا لعلومات تنقسم إلى ثلاثة أقسام 
وجي ٠‏ 
.١‏ أوعية قبل التقليدية ,- وهی الأوعية التى عرفها الإنسان قدا قبل معرفة الورق 
مثل الأوعية الطینیة فى بلاد الرافدين قدیما . والبردى فى مصرالفرعونیة , والرق 
فى آوربا 
۲ أوعية تقليدية :- وهی الأوعية الورقية الحالية الستخدمة فى صناعة الكتب 
المرجعية وغيرالمرجعية والدوريات وغيرهما . 
۳ آوعية غبركقايدية :- وهی الاوعبة غیرالورقبة التی مو الانسان ا حت 
مسمی المكتبة الشاملة أو مرا کز التعلم سمعية وبصرية کشرائط الکاسیت والفيديو 
والأفلام وا لصغرات الفيلمية وا لیکروفیلم وا لیکروکارد ودسکات واسطوا نات :6 
وغيرهم . 0 ۱ 
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وسائل الایضاح بالمكسيات. 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
العوامل القن وتر قى مضافر ارات 


هناك عوامل كثيرة تؤترفى مصادرا لعلومات بالمكتبات المدرسية أو مراكز مصادر 


التعلم وهى :- ۱ 
.١‏ الامکانیات اطادية : إن توفر الامکانیات البشرية وا لادية تؤثر تأثيراً كبيراً فى تقدم 
المكتبات المدرسية 


۲ نوع أطرحلة الدراسية :- فالرحلة الابتدائية ومکتباتھا تختلف مصادر المعلومات 
بها عدداً ونوعاً وشكلاً عن باقى المراحل الاعدادية والثانوية 

7 طرق وسائل التعلیم:- فالطريقة التقليدية فی التعلموالاعتماد علی الکتاب 
الدرسی فقط تقلل الاهتمام بالکتبات | لدرسية عکس التربية الحديثة التی تهتم 
بالاعداد التکامل للطلاب 

4. عدد الطلاب :- إن إزدياد عدد الطلاب یؤدی إلى زيادة ميزانية المكتبة عکس قلة 
عددهم . . وبالتالی یکون لذلك دخل فى الأوعية أو قلتها 

۵ مبانی اطکتبات :- فمبنی المكتبة يجب أن یکون معیاریا 
ورقية بالتوا جد بجانب الأوعية الورقية 

(. القوی البشرية :- يجب توفیرا لاخصائيين ا لتخصصین التربویین حتی بمکن أن 
تقوم المكتبة برسالتها التربوية الهامة -- 

۷ الامکانیات اطالية :- يجب أن نفتح مجالا لجف که ونوا امن ماد 
المكتبة لرفع مستوی المكتبات 
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وسائل الایضاح بالکنبات 


ومراحخر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ۱ ومراكز مصادر المعلومات 


یقسم الأستاذ الدکتور حسن عبد الشافی الواد المكتبية ( مصادرا لعلومات ) إلى 
قسمین وهما:- 
وط الولو (لطبوعة - 
. وهی المواد أوالأوعية الورقية وتشتمل على :- 
.١‏ الکتب الغیر مرجعیه 
۲ الکتب | لرجعية کالقوامیس والوسوعات 
۲۳ الدوریات العامة وا لتخصصة 
.٤‏ الکتیبات والنشرات 
.٥‏ القصاصات من الصحف وا لجلات والتی تستخدم فى عمل الألبومات 
والأرشيفات 
انیا الواو غير الطبوعة :((لنم ورقية ) وتنقسم إل :- 
.١‏ أطواد السمعية :- تعتمد على حاسة السمع مثل شرائط الكاسيت 
۲ أطواد البصرية : تعتمد على حاسة البصر كالصور والرسومات 
۰ ۰۲ رو السمعية بصریذ کشراثط الفیدیو وا لألام 
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وسائل ا يضاح بالکتیات 


ومراكز مصادر الملومات 


سائل الايضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
و إيضاح بالمکتب 


۰ - الوثائق كما يراها رانجاناثان 


إن العالم الهندى رانجاناثان صاحب تصنيف الکولون والذى ولد عام ۱۸۹۲وتوفی 
عام ۱۹۷۲فقد دخل المكتبات عام 19374 وهو أستاذ مساعد الرياضيات ثم مدير للمكتبات , 
وقد رأى أن تصنيف ديوى يقوم على خاصية واحدة ورأى أنه مکن أن يعتمد على أكثر من 
خاصية داخل القسم الواحدأى ما يسمى بالتصنيف متعدد الأوجه وهو يقسم الوثائق إلى 
أربعة أنواع وهى :- 
.١‏ الوثائق التقليدية :- الكتب والدوریات 
؟. الوثائق اطحدثة :- وهی التى ظهرت حديثا مثل براءات الاختراع والمعايير 
الموحدة والقياسات الوصفية 
لقع غیرالتقليدیة:-وهی الوسائل آوالوشائق غیر الورقية سمعية وبصرية 
وسمعیه بصریه 


6 ما بعد الوثالق 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


١‏ - التقسيم الشكلى للوثائق 
يرى الأستاذ الدكتور حشمت قاسم أن الوثائق متعددة ومتنوعة عبر عصور 
التاريخ. وأهمها حتى الآن الكتاب , فهو سيد الأوعية والوثائق حتى الآن وأهم تلك 
الوثائق ما يلى :- 
.١‏ الأشكال التقليدية :- مثل الكتب والدوريات 
۲ الاشکال التقليدية المحدثة مثل براءات الاختراع والمعايير ا لموحدة وا لوصفات 
القياسية . وهی أشكال ظهرت حديثا . 
٣‏ الأشكال غير التقليدية وهی الأوعية الغیر ورقية سمعية وبصرية وسمعية بصرية 
كشرائط الكاسيت والفيديو وا لأفلام 
4 ما وراء الؤثائق :- مسجلات مباشرة لا یقوم فيها العقل البشرى يدور الوسيط. 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالکتیات ۱ ومراكز مصادر المعلومات 
۲- أنواع الکتب 
تنقسم الکتب إلى نوعین :- 
اُرلا: -حلية ,ب تنتشر داخل الوطن 
ثانيا- خارجية:- تنشر خارج الوطن 


وکلاهما تنقسم إلى وت 
أ- مرجعية :- وهی !'5,. برجم الیها للحصول على معلومة معينة ولا تقرأكاملا 
من بدایتها إلى نهایتها 


ب-غیر مرجعية :-وهی تقرأ بالکامل من بدایتها إلى نهایتها وتنقسم الکتب 
المرجعية إلى عدة أنواع وهی :- 
)١‏ أطعاجم والقوامیس :-وحيدة اللغة وثنائية ومتعددة اللغات ومتخصصة 
؟) الوسوعات العامة والمتخصصة 
۳) أطعاجم اطوسوعية : تجمع بن المعجم والموسوعة 
)٤‏ معاجم الأماكن :- مثل معجم البلدان لياقوت الحموى 
) معاجم التراجم :- تتناول أسماء الأشخاص 
)٦‏ الأطالس وامصورات 
۷) اطوجزات الارشارية مثل أصول الطھی 
۸ کتب الحقائق 
۹ الحوليات والکتب السنوية والأدلة 
٠‏ )الببليوجرافيا 


02 


وسائل الإيضاح بالمكديات ومراكر مصادر المعلومات 


أما الکتب الغیر مرجعية فتقرأ من أولها إلى نهايتها مثل : 
)١‏ الكتب الدراسية آوالنهجیه 
؟) الكتب أحادية الموضوع 
۳ القدمات أو مداخل الموضوع مثل المدخل إلى علم الفهرسة 
)٤‏ الأعمال التجميعية لمؤلف أو عدة مؤلفين 


٥‏ المطبوعات الرسمية للهيئات والمؤسسات 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


٠‏ ۳ - آنواع الراجع 
المراجع هی الکتب التی ترجع للاستشارة والحصول على معلومة من العلومات , 
ولا یستغری البحت إلا مدة قصيرة داخل المكتبة ؛ ولذلك لا یسمح باعارتها خارج المكتبة 
إعارة خارجية لتلك الاسباب بالاضافة إلى غلو شنها . كما قد تکون نسخ وحيدة .وآهم تلك 
الراجع ما يأتى :- 
۱ القوامیس آوا لعاجم اللغوية وا لتخصصة 
؟) الوسوعات أو دوائر ا لعارف العامة وا لتخصصة 
)٢‏ معاجم أو قوا میس الأماکن 
)٤‏ معاجم التراجم أو سیرا لأشخاص 
) الوجزات الارشارية مثل أصول الطهی 
)٦‏ الکتب السنوية والحولیات 
۷ الادلة للهیئات والمؤسسات والشرکات 
۸) الببلبوجراقبات العامة وا لوضوعية وا لختارة وا لعبارية 
۹ کتب الحقائق :-تشتمل على معلومات وحقائق علمية وتکنولوجیة 
۰ طالس وا لصورات الجغرا فية والعلمية 
۱) الکتب الا حصائية ومنها کتاب الجیب الا حصائی 
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. وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


4* - أنواع الكتب الغير مرجعية 


الكتب غير المرجعية هى الكتب التى ثقرأ كاملا من بدايتها إلى نهايتها فى ترابط فكرى 
إنها الكتب التى يسمح بإعارتها خارجيا للطلاب والمعلمين وللمجتمع المدرسى والمحلى إنها 
تمثل غالبية مجموعات الأوعية .وأهم أنواع الکتب الغير مرجعية ما يأتي :- 
)١‏ الكتب وحيدة الموضوع :- إن معظم الكتب تعالج موضوعا واحدا 
؟) الأعمال التجمعية لأكثر من موضوع 
۳ مقدمات أو مداخل الموضوع مثل مقدمة فى الفهرسة والتصنيف أوالمدخل إلى علم 
الفهرسة 
)٤‏ المطبوعات الرسمية التى تصدرها الهيئات والمؤسسات والوزارات عن نشاطها 
)٥‏ القصص :- هثل القصة أهمية خاصة بالمكتبات المدرسية وخاصة بالمرحلة 
الابتدائية 
5) الكتب النهجية :- ينبغى أن تحتوى المكتبة على عدد لا يزيد عن خمسة نسخ من 
كل كتاب منهجى يساعد الأخصائي فى التعرف على وحدات ا منھج المدرسى فإن 
من أهم وظائف المكتبة المدرسية خدمة المناهج الدراسية ؛ يتم ذلك من خلال 
تحليل وحدات أو موضوعات النهج لكل مادة وكل صف دراسى وإعداد قائمة 
ببليوجرافية تخدم المنهج فى سجل المكتبة والمنهج المدرسى يوقع المدرسى عليها 
بالعلم ويُعطى صورة من تلك القائمة . 
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وسائل الایضاح بالکتیات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح با مکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
مسح کش تست بت تست يجي 


۵ - سس اختيار الکتب ومصادرها 
ژولد: 
إن من أهم سس اختیارالکتب القوانین الخمسة للمکتبات التی ذکرها عالم 
الکتبات الهندی رانجانانان وهی :- 
۱ الاستخدام :- فالکتب للاستعمال آوالاستخدام 
۲ الاحتیاجات :- أى مراعاة الميول والاحتیاجات فلکل قاریء کتابه 
۲) التوازن :- أى توازن الجموعات مع الأصول العشرة للتصنیف بحيث تکون الکتب 
ترضی الاحتباجات فلکل کتاب قارثه ۱ 
)٤‏ اطحافظة على وقت القاریء :- بتقدیم الکتب الناسبة وتسهیل الوصول إليها 
)٥‏ انلوضوعیة :- يتم الاختیار علی سس موضوعية دقيقة 

. انیا مصاور اللاختيار - 
هناك عدة مصادر لاختیار الکتب وهی :- 

۱ القواثم الببلیوجرافية العيارية الختارة التی تصدرها الادارة العامة للمکتبات 
بورارة التربية والتعلیم المصرية وهی فى تطور مستمرفی الوقت الحالی حيث 
اصبحت بطاقة فهرسة مستكملة بیان التابعات مکن الاستعانة بها لیس فقط 
فى الاختیار ولکن فى الاعداد الغنی . وهی استرشادیه 

۲ معارض الکتب وخاصة معرض القاهرة الدولى ومعرض الإسكندرية ومعارض الدول العربیة 

۲۳ ببلیوجرافیات وفهارس الناشرین 

1 ) تعریفات الکتب بالصحف والجلات 

)٥‏ (علانات الکتب الجديدة فى الرادیو والتلیفزیون 

1) الببلیوجرا فیات فى الدارس الجاورة والصدن والجلات 

۷ الصادر المرجعية فى الکتب وا مراجع انپامة 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراحز مصادر المعلومات 
٦۔‏ أسس تقييم المراجع 
الراجع أحد الأوعية المكتبية الهامة بالکتبات , ونظرا لأهميتها فقد نم وضع 
مجموعة من المعايير أوالأسس لتقييم تلك المراجع وهی :- 

)١‏ القائمون على اطرجع .- من حیث المؤلف فرد أومجموعة من الأفراد أم هيئة 
ولاشك أنه يفضل الإعداد الجماعى وليس الفردى. مؤهلات ووظائف وخبرات 
املف والمشاركين والمترجمين والمحررين والمراجعين ....وأيضا معرفة الناشر وهل هو 
ناشر نجاری أم ناشر حكومى ومدى خبرته وسمعته فی عالم النشر . ويفضل الناشر 
الحكومى للامكانيات المادية ومدى تخصصه فى المجال الموضوعى للنشر 

۲ مدی السعة :- أى التغطية الزمانية والمكانية واللغوية والموضوعية وحداثة 
الموضوع 

۳) كيفية اطعالجۓ :- وهذا يتطلب الدقة والحيادية والموضوعية فى معالجة 
لوضوعات وخاصة الدينية والسياسية والتاريخية وا لاجتماعية , وأن يكون 
متجردا من الأهواء أوالميول. 

)٤‏ طريقة الترتیب :- غالبا هجائيا وأحيانا موضوعيا أو زمنيا أو مكانيا أو إحصائيا 
أو منطقیا ۱ 

٥‏ الشکل اطادی للمرجع :- أى من حيت الاخراج والجودة . التجلید ونوعه . جودة 
الورق , البنط فى الطباعة . الصور و الوسومات ووسائل الایضاح واللوحات .... 

٦‏ الظهر الخاص باطرجع :- أى ممیزاته عن بقية الراجع 


® 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
۷ - طرق تقييم مجموعات الأوعية المكتبية 
لقد اهتمت وزارة التربية والتعليم بوضع معايير محددة للكتب وغيرها من الأوعية 
المطبوعة بالمكتبات . ومن أهمها المعايير العددية وأيضا النوعية وهناك طريقتان لتقييم 
یغاب اأواةالكتبية وهنا :ب 
ار (لطریقة ية أو (لعرویة .- 
ويتم ذلك بقسمة العدد الكلى على عدد التلاميذ والطلاب لمعرفة نصيب كل فرد من 
" الكتب وهناك عدة طرق كمية أو عددية منھا :- 
)١‏ نصیب الفرد من مجموعات المكتبة بقسمة إجمالى الكتب + عدد الطلاب 
؟) معدل النمو أو الزيادة العددية فى كل عام 
؟) حجم کل قسم أوشعبة من الشعب العشرة للتصنيف لعرفة توازن المجموعات 
1) نسبة ما یصرف على شراء الأوعية من جملة الحصيلة 
ثانا : - الطريقة النوعية أو الكيفية :- حیث یتخذ النوع آو الکیف اساسا لقیاس :الأداء 
من حیت الاستعارات وتوازن الجموعات . وحداثة الجموعات , صلاحية الواد 


: للتداول . شمول وتکامل ا لجموعات 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراڪر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بانکتیات ومراحر مصادر المعلومات 


۸ - سس تقییم مجموعات الکتب بالکتبة 
بری الأستاذ الدکتور حسن عبد الشافی أن هناك خمس (عتبارات يجب مراعاتها 
عند تقییم الحجم | لناسب لمجموعات الکتب وهی :- 

۱ تغطية كافة متطلبات المناهج الدراسية والأنشطة | لدرسية تحقیقا لأهم وظائف 
المكتبة الدرسية وهی خدة الناهج والأنشطة ۱ 

؟) مراعاة الميول القرائية والاهتمامات وا لاحتیاجات والرغبات والفروق الفردیه 
للتلامیذ والطلاب ؛ فالطلاب لیسوا صورا كربونية . بل آنهم یختلفون فى الذکاء 
والقدرات العقلية وا لیول وا لاهتمامات القرائية . فهناك الأذكاء ومتوسط الذکاء 
وا لتخلفین أو منخفض الذکاء . 

؟) توفیر مجموعة من الأدب الابتکاری الخلان والواد غير الورقية السمعية والبصریه 
والسمعية بصرية تحقیقا لفهوم مراکز مصادر التعلم المكتبة الشاملة . 

)٤‏ تحقيق التوازن والتكافؤبين الحجم الکلی للکتب وعدد طلاب | لدرسة عدديا 
ونوعیاً 

. مراعاة متطلبات جماعات النشاط المختلفة واحتياجات المجتمع المحلى‎ ٥ 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالمكسات ومراحر مصادر المعلومات 


أنواع القو امیس 
أو المعاجم اللغوية 
القواميس أحد الأشكال اللغوية الموجودة فى كل لغات العالم وهى تنقسم إلى ما 
يأتى :- 

)١‏ اطعاجم وحيدة اللغة :- وهی تتناول لغة واحدة مثل القاموس المحيط 
للفيروزبادى وهو قاموسى عربى -عربى وحيد اللغة . قاموس وحيد اللغة إنجليزى 
- إنجليزى مثل قاموس تورنديك . أكسفورد وهناك قاموس فرنسى -فرنسی وحيد 
اللغة الفرنسية أوقاموس إيطالى وحيد اللغة إيطالى ... 

۲ العاجم او القوامیس اة اة مثل القاموس العصری + اف و26 
انجلیزی - عربی أو عربى - إنجليزى . قاموس آلورد : W4‏ عربی -|نجلیزی 
انجلیزی - عربی وایضا قاموس elias modern dictionary : English‏ وأيضا 
قاموس إلياس المدرسى وقاموس آمللس . قاموس أطلس الوسوعی , الصدیق : 
عریی - إنجلیزی 

۲) العاجم آوالقوا میس متعددة اللفات لأكثر من لغتين مشل قامیس عربی - 
إنجليزى- فرنسی 

. العاجم المتخصصة أو الموضوعية مثل العجم المفهرس #لفاظ القرآن الکریم‎ (٤ 
٣,7١ العجم الفلسفى . المعجم العلمی ٣۳۳۳ی ۰--مفمم  مہ‎ 
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وسائل ال یضاح با مکتبات 


ومراحخر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 


۰ - أنواع المعاجم أو القواميس العربية 
للقواميس أو (لعاجم (لعربية أنواع ثثيرة اهمها ب 

0 معاجم الالفاظ ,- وهی تستشار للحصول علی معان الالفاظ ومشتقاتها 
ومترا دفاتها ونطقها واستخدا ماتبا . وقد تشتمل على آلفاظ محدثه أو معرية أو 
دخيلة ومن تلك المعاجم :-القاموس المحيط للفیروزبادی . ا لعجم الوسیط , مختار 
الصحاح , | لصباح المنیر 

۲) معاجم اطعانی أو القوامیس أطبوبة :- وهی تفید فى معرفة الألفاظ العبرة عن 
العانی ومن أهم تلك العاجم :- الخصص لابن سيده , الإفصاح فى فقه اللغة 
للاستاذ حسین یوسف عبد الفتاح الصعیدی , فقه اللغة وسر العربية للثعالبى . 

۲ معاجم النطق :- وهی تبین طريقة النطق , فهى تعالج اللحن والخطأ والتمييز بين 
الالفاظ | لتشابهة فى النطق . وا لألفاظ التی تنطق بأكثر من شکل من أهم تلك 
المعاجم إطلاع النطق لابن السکیت . 

؟) معاجم الالفاظ الدخيلة واطستعارة : مثل العرب من الکلام الاعجمی على 

۱ حروف العجم للجوالیقی . وشفاء الغليل فيه_' من کلام العرب من الدخیل 
للخافجی 

5) معاجم الالفاظ العامية :-مثل معجم عطية فى العامی والدخیل لراشد عطية 

٦‏ اطعاجم املتخصصة أو اطوضوعية :- مثل المعجم المفهرس لألفاظ القرآن الکریم 
ومعجم آسماء النبات لأحمد عیسی 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر العلومات. 2 


وسائل الایتاح بالمكتات ومراكز مصادر المعلومات 


١‏ - آنواع المعاجم العربية من حيث الترتيب 
للمعاجم العربية أشكال وأنواع متعددة منها وحيدة اللغة أو ثنائية اللغة أو متعددة 
اللغات هذا من الناحية اللغوية ومن ناحية أشكالها منها معاجم الألفاظ, معاجم المعانى 
أوالقواميس المبوية . معاجم النطق , معاجم الألفاظ الدخيلة والمستعارة . معاجم الألفاظ 
العامة .ا لمعاجم | لتخصصة أوالمعاجم الموضوعية وتلك المعاجم تتبع فى ترتيبها أحد الطرق 
الآتية : - 

)١‏ طريقة الباب والفصل ,- وهی من أقدم طرق ترتيب المعاجم العربية حيث یتم 
تجرید الكلمة من حروفها الزائدة وإرجاعها إلى الأصل الثلاثى فيكون الحرف 
الأخير بابا والأول فصلا فمثلا تقويم تصبح قوم باب الیم فصل القاف ومن تلك 
القواميس القاموس المحيط للفيروزيادى ولسان العرب لابن منظور, الصحاح 
للجوهرى . تاج العروس من جواهر القاموس وتهذيب الصحاح 

. أوائل الحروف بعد تجريدها من الحروف الزائدة مثل أساس البلاغة للزمخشرى‎ )١ 
المعجم الوسيط , المصباح المنير. مختار الصحاح‎ 

۳ أوائل الحروف بدون تجريد الكلمات مثل المعجم العربی الميسر 

6 مخارج الحروف مثل كتاب العين لخليل بن أحمد الفراهيدى , المحيط فى اللغة 


لابن عباد , 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيصياح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


(۱ 


۲ الوسوعات أو دواثر العارف 


إن ا لوسوعات أو دواثرالعارف أحد آنواع الراجع التی يرجح الیها للاستشارة 
والحصول على معلومة من | لعلومات وهی فى مجال التصنیف أحد أقسام 
التقسیمات الشكلية ؛ فهی قد تکون موسوعات أو دوائر معارف عامة إذا تناولت 
فى تالاتھا التعددة أسماء أشخاص وأماکن وموضوعات فی مختلف مجالات 
العرفة البشرية تحت رقم ۰۰۲۰ فإذا كانت موسوعات عامة عريية تحت ٣١ء‏ إذا 
كانت إنجليزية ۰۳۲. وادا كانت ألمانية ۰۰۳۳ وفرنسية ۰۳۶. إن تلك | لوسوعات 
عا کن اد جا را مت | رها ار وی »رنه تک ون 
موسوعة قومية وطنية مثل دائرة المعارف البريطانية . دائرة المعارف الأمريكية . 
دائرة المعارف الفرنسية 

وقد تتخصص فى أحد مجالات المعرفة نحت مسمى الموسوعات الموضوعية 
أوالمتخصصة مثل الموسوعة الفلسفية المختصرة . الموسوعة القرآنية الميسرة . 
موسوعة الطيور المصورة ؛ موسوعة تاريخ العالم 

فالوسوعات أو دوائرالمعارف لغوباً : عريية , أجنبية وكلاهما عامة أو متخصصة 
موضوعية وكلاهما من حيث الترتيب هجائيا بالمقالات غالبا أو موضرعيا كما فى 
موسوعة التاريخ الاسلامى والحضارة الاسلامية للدكتور أحمد شلبى زمنيا فى 
الأجزاء الأريعة الأولی ومكانيا من ج؛ إلى ج۹وقد تكون حسب النوع والجنس 
والفضائل والرتب فى موسوعة الطيور المصورة 
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وسائل الإيضاح با مکتبات 


ومراكز مصادر اللحلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر العلومات 


۳ - ترتیب الموسوعات أو دوائر العارف 


الوسوعات أو دواكرالمعارف سواء كانت عريية أو أجتبية عامة فی كل الجالات 
المعرفية أو متخصصة فى مجال معرفى واحد فإنها ترتب مقالاتها غالبا هجائيا بعناوين 
القالات ولكن هناك عدة طرق أخرى للترتيب فالموسوعات أو دوائرالمعارف ترتب باحد 
الطرت الآتية : 

)١‏ هجائيا بعناوين اطقالات :- هذه الطريقة أكثر طرق الترتيب استخداما .وهناك 
عدد كبير منها تستخدم الترتيب الهجائى منها الموسوعة الذهبية . موسوعة 
الطفل, الوسوعة ار ا لیسرة . الموسوعة الفلسقبة | لختصرة , | لوسوعة الطبية 
الحديثة 

۲ موضوعیا حيث يتم اختيار رؤوس موضوعيا للمقالات ومن تلك الموسوعات : 
الموسوعة القرآنية الميسرة إعداد إبراهيم الابيارى فى مجلداتها الخمسة , والمجلد 
الخامس فهرس هجائى بالكلمات القرآنية والأعلام والقبائل 

۲ زمذيا ب مثل موسوعة تاريخ العالم أصدرها وليم لانجر ونشرته مؤسسة فرانکلین 
بالتعاون مع مكتبة النهضة المصرية / ففيها ترتيب تاریخیا وزمنيا , وكذلك 
موسوعة التاريخ ا لاسلامی والحضارة الاسلامية فى الأجزاء الثلائة الأولى 

)٤‏ مکانیا :- کمافی موسوعة التاريخ الاسلامی والحضارة الاسلامية فى ج٤‏ إلى جه 

)٥‏ حسب النوع ثم الجنس ٹم الفصيلة ثم الرتب كما فى موسوعة الطیور | لصورة 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراحر مصادر المعلومات ' 


وسائل الإيضاح بالمكيات ومراكز مصادر المعلومات 


5 - تقييم الراجع 
المرجع أحد أوعية المعلومات الهامة التى يرجع إليهاالقارىء للحصول على 
معلومة من المعلومات , ونظراً لأهميته وقيمته وغلو شنه فيجب إعداد سجل تقييم المراجع . 
ویجب أن يتضمن كل مرجع بطاقة وصفية للمرجع مع تناول ما يأتى :- 
)١‏ الرطاقة الببليوجرافية :- إعداد بطاقة الفهرسة للمرجع للتعرف على الكيان 
ا مادی والموضوعى للمرجع . 
؟) القائمون على أطرجع :- المؤلف فرد أو مجموعة من الأفراد أم هيثة مدى خبراته 
ومژهلاته وأعماله وتخصصه فی مجال المرجع من المؤلفون المشاركون والمترجمون 
والمحققون والمراجعون وخبراتهم ؛ الناشر تجاری أم حكومى . مدى تخصصه فى 
مجال نشرالمراجع 
)٢‏ مدى السعة :- أى التفطية المكانية والزمانية وا لوضوعية والكمية والنوعية 
فالتغطية شاملة أو منتقاه ومختارة . | لوضوعات المغطاة ... ۱ 
6 طريقة التنظیم أو الترتیب:- هجائیا بالقالات . موضوعیا نحت رؤوس موضوعیا, 
زمنیا وتاريخيا , مکانیا , نوعیا ......إلغ به کشافات وملاحق 
فا2 اة افا القتوق میا رین سی السا با طارقا تام أن 
العرض . الحيادية , التحيز وخاصة | لوضوعات الدينية والتاريخية والسياسية 
)٦‏ الجوانب الشكلية اوالاخراج الادی للمرجع .شکل التجلید , نوع امور , بنط 
الطباعة , الألوان وسائل الایضاح والصور 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


٥۔معاجم‏ التراجم والسير 
إن التراجم وسير ا لأشخاص مہمة جداً فی مجال المكتبات . ففى مجال المكتبات 
الدرسية ومراكز مصادر التعلم توضع فى الرتبة الأخيرة التاريخ والجغرافيا والتراجم 
إل ۹۲۹وقد اشتھرت كتب التراث بهذا النوع من المراجع ومعاجم التراجم قد تكون 
عامة فى مختلف مجالات العلم والمعرفة مثل وفيات الأعيان لابن خلکان الأعلام 
للزرکئی, ومعجم الذْلفین لعمر رضا كحالة . وقد تكون متخصصة فى موضوع أو مجال معين 
مثل معجم الأدباء لياقوت الحموى فمعاجم التراجم والسير تنقسم إلى :- 
)١‏ مصادر التراجم العامة ,- مثل وفيات الأعيان لابن خلكان وملحقاته .الأعلام 
لخیرالدین الزركلى . خلاصة الأثرفى أعيان القرن الحادى عشر 
)١‏ مصادر التراجم اطتخصصة مثل الطبقات الكبرى لابن سعد , معجم الأدباء 
لياقوت الحموی , أنباه الرواة على أبناه النحاة , عيون الأبناء فى طبقات الأطباء 
؟) مصادر التراجم بمكان معين مثل معجم المؤرخين الدمشقيون .ا لمؤرخون المصريون 
کے ظز 
)٤‏ مصادر التراجم زمنبا مثل خلاصة الأثرفى أعيان الحادى عشر للمحبى الضوء 
اللامع فی أعیان القرن التاسع 
٥‏ مصادر التراجم للأحیاء 
٦‏ مضادر التراجم للأموات 
وهی عادة مرتبة هجائيا أو زمنیا أو مكانيا أو طبقیا مثل الطبقات الكبرى لابن سعد 
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وسائل الإيضاح با مکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الایضا< اتات سر ار مدر ل عات 


سے اوسا ليك سو موتو سڈ و سے دح تج و 


5 - الو جرات الإرشادية وگتب الحغائی 


متاك ا کے امف ال ات اضاقت وك الخدت جا نودي , ت 


۲٠۹ =‏ ١ح‏ سمه 


1 = -ا.ء. ۳ - ال م4 0 1۰ 
الإرشادیه فی مجال ؛لعلوع التطبیقبه متل اصیل اللير لیئر نقد .اسیی ہے 


e“‏ س ۰ ۰ - 1 8 ہے 
لنرج مايا . دراسات فى تقصيل اللاب لعلبه عابدين .اعسیل اسفتب 
سد كا wr‏ 03 هك > ید 5 or‏ 5 7 ے .سب ده 


7 سے 


لقتحی يخليل .غن العلهی الحدیث لسميحة عید اللعليف . فن التتصيل واىجیث . 
التریکو قن و صناعة 

؟) کتب الحقائق فتشتمل على الببانات والحقائن الأساسية ها لتعلقة مروضوۃ مع 
۔تکٹے تنك الع » في . > ال اله! وه ألا حت اعت > وا ۳ “تليق ماشه 
الاححائيه تی و اتی سر حسم ایی .الع 
الاسلامية والخئ ائ - على ا7شا, رالعربية. لے الإجتاعر الت مته 
المصرى .الموسوعۃ الادارية الحديثة . حول العالح : حقائن ومعترمات 


؟) اطوجزات الارشادية وأيضا کتب الحقائق يدخلان ضبن اللراجع 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالکتیات ومراكر مصادر المعلومات 


07 الأدلة والحولیات 
والکتب السنویه والتقاويم 
لقد جمعت تلك اطراجع للتشابه بینهم 


)١‏ الادلة , وهو تهتم بالمؤسسات والهیئات الاجتماعية والسياسية والعلمية والتربوية 
والتكنولوجية والصناعية والزراعية والتجارية .وهی مقسمة ومرتبة أساسا 
موضوعیا وداخل الوضوع تدرتیبا مکانبا ومنها :- دلیل خدمات التوئیق فی 
الوطن العربى , دلیل مدارس علم الکتبات وا لعلومات فى الوطن العربی . دلیل 
الحکومات العريية والخدمات العامة 

۲ الحولیات والتقاویم والکتب السنوية :- وهی من الراجع التی تغطى کل جدید فى 
عالم النشر , وأیضا التطورات الأخيرة فى مختلف نواحی الحياة فالحولیات تصدر 
عادة سنویا منها ماهو إحصائی ومنها ماهو روائی أ فالحولیات الروائية 
التخصصة لا تقف عند السرد والراوية والتقریر , بل أيضا تقارن وتقبیم ؛ فهی 
دراسات تستعرض وتزن وتقیس أحداث العام فى مجال معين آما التقاویم فتهتم 
عادة بالطقس والأحوال الجوية والفلكية عادة مع ذكر موضوعات آخری والکتب 
السنوية تصدر سنویاً لكل جدید ومنها الکتب السنوية | للحقة بدواثرا لعارف 
البريطانية والأمريكية وأهم تلك المراجع :- 

۲ الکتاب السنوی للاحصاءات التريوية فى الوطن العربی . الکتاب السنوی فى علم 
التق الا تھا الخسته لسر السا ماک التفينية بانما مره 


۳ 
بعد شی تھب ور کے 
e ۱‏ 
TSA ۳۳ °‏ 
IRS SY |‏ ۲ 
RES ED‏ کر FA EC‏ ۴ہ ۳ ہب ۳پ 
Ê FIO IMF IS IES‏ "ہم AF‏ تكو er‏ ےپ ۲ ۳۸۶ 
ما بہ) یہ ہو ATI‏ مہ لم rep?‏ یی ہے سی می 
mmf |5۳ ۳‏ ج۴ ۲ 


929 سإ 


Ir ٩۱۳۹۲۲۰ 6 ۱۳۳ ۳۳ 4سر‎ 


وسائل 


- 


الإيضاح بالمكتبات 


ومراخر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح یانکتیات ومراكر مصادر المعلومات 


۸ - الببليوجرافيات أو الوراقيات 
والكشاقات والستخلصات 


)١‏ الببليوجرافيات قوائم بأسماء أوعية المعلومات . وقد عرف العرب الببليوجرافيا 
وكانت تسمی الوراقة . كما كان يسمى من ينسغ الكتب وراقاً ومن أشهرهم 
صاحب كتاب الفهرست ابن النديم الوراق والببليوجرافيا تقدم الأدلة والمفاتيح 
نسترشد بها فى تعاملنا مع مصادرالعلومات ؛ فھی مصدر معلومات عن مصادر 
المعلومات تستشار لمتابعة ومعرفة ورصد الانتاج الفكرى العام والمتخصص . وهی 
أنواع متعددة منها العامة : عالمية , وطذیة , إقليمية . جماعات لغوية وخاصة 
أو متخصصة : موضوعية , أشكال أدبية . كتب نشرت فى فترات زمنية محددة . 
فشات خاصة من الانتاج الفكرى كالكتب المحرمة , أنواع الأفراد . إصدارات 
مناملق أقل من الدول كالمحافظات والمدن , الملبقات والنسخ المختلفة لأعمال 
مغردة مثل الإنجيل 
الكشافات :- تقوم على التكشيف أى تحلیل المحتوى الموضوعى لأوعية المعلومات 
والتعبيرعن هذا الحتوی بلغة التكشيف ؛ والكشاف دلیل نسقى للأفکار أو 
الفاهیم أوالموضوعات فى شكل مداخل كشفية مرتبة هجائياً أو زمنیاً أورقميا.. 
وتصاحبھا بيانات ببلیوجرافیة 
۳) الستخلصات :- شثيل مختصر ودقيق لمحتويات الوثيقة دون تفسير أو نقد , 
وتهدف ااستخلصات ل بث العلومات واسترجاءها وهی مهمة جنا جن 
وللاحاطة الجارية وا ختصار وفت المستغيد وتقلیل النفقات والتغلب على 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 
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ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


8- آسس تجميع الببلیو جرافیات 

هناك عرة طرق لتجميع الببليوجرافيات وھی - 

)١‏ الزمن ,- فقد تغطى فترة زمنية محددة مثل المطبوعات العربية والمعرية التى 
یخطی الکتب المطبوعة حتى عام ۱۹۱۹ 

... أطكان :- فقد تغطى العالم أو منطقة جغرافية . أو دولة أو مدينة‎ )٢ 

۳ الذكر.- لتغطية موضوع معين أو مجال فكرى معين 

6 ) أللغة :- قد يكون التجميع على أساس اللغة العريية أواللغات الأجنبية 

... نوع اطادة أو شكل الوعاء :- كتب , دوريات . خرائط . مقالات‎ ٥ 

٦‏ نوع أطصدر:- أولى . ثانوى 

۷( الشمول أم الاختيار 

۸ الاصدار: - تتابعی » منشور, غير منشور 

۹ الشخص او الفرد : ما كتبه وما كتب عنه 

)التجميع على أساس خليط من الأسس السابقة مثل قائمة للكتب العريية فى 
الفیزیاء 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات ۱ 


وسائل !2 یضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
۰- أنواع الببليوجرافيات 


يقسم الأستاز (ذرکتور شعبان خليفة (لببلومرانيا إل ثلاثة أنواع وهی ب- 
أولا الببلوجرافيا التارشیة :- 
تقوم بدراسة تاريخ الكتاب . والكتاب رسالة فكرية مثله ثلاث محاور وهی :- 
أ- الرمزالمستخدم فى الكتابة سواء هجائيا أو صوتيا أو شفرة الحاسب الألكترونى 
والليزر 

ب-الوسيط :- الأداة التى سجلت علیها أوبواسطتها كالكتاب أو القلم أو أشعة اللیزر 
هت وشات ار اليجالة ای ند 
ثانيا : الببلیوجرافیا البحتة وتنقسم إلى قسمین :- 

۱ البیلیوجرافیا التحليلية : - تهتم بالوصف الادی للوعاء 

۲ البیلیوجرافیا الذقدية أو النصية : تهتم بنقل النص من جيل إلى جيل 
ثالثا: الببلیوجرافیا التطبيقية :- وهی أوسع آنواع الببلیوجرافیا وتشتمل على :- 

.١‏ الضبط البیلیوجرافی حصرلها من حيث محلية , وطنية ؛اقليمية . عالمية 
شاملة . منتقاه . جارية , راجعة , رسمية , تجارية . ومن حيت أنواعها 
عامه وموضوعیه 

۲ التوثیق :- بهتم بالتسجیل الداخلی للوعاء ویشمل التکشیف .الاستخلاص 
وا لستخلصات والکشافات 

۲ البیلیومتریقا :- أى القیاسات العددية والنوعية للاوعية 

.٤‏ العلاج بالقراءة للامراض العضوية والنفسية 

۵. تقانين الوصف الببلیوجرافی وأهمها (تدوب ) 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراکر مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
١‏ أدلة الأماكن والأطالس و الصورات 


.١‏ تشتمل أدلة الأماكن على معلومات عن الأماكن الجغرافية فى العالم وا لناطق والدول 
والأقاليم والبحار وا لأنهار والجبال والتلال والوديان والسهول وغيرها . 
أهمها:- المواعظ والاعتبار بذكرالخطط والآثارالمعروفة بالخطط المقريزية ,الخطط 
التوفيقية لمصرالقاهرة ومدنها ویلادها القديمة لعلى مبارك , خطط الشام محمد کرد 
على » معجم البلدان لياقوت الحموى , قاموس لبنان , المعجم الجنرافى لدول العالم 

۲. الأطالس :- وهی تخدم علم الجغرافيا بصفة خاصة وعلم الفلك والتاريخ والطب ...إلخ 
ومن أهمها :- أطلس التاريخ العريى لشوقى أبوخليل . أطلس تاريخ الاسلام لحسين 
مؤنس , أطلس العالم محمد سيد نصر....(وأخ )الأطلس المجسم والملون لأشكال سطح 
الأرض لجودت أحمد سعادة , عباس حدادين , الأطلس المدرسى , أطلس التاريخ 
الاسلامى . أطلس الشئون الأفريقية 

۳ الصورات :- أحد أنواع المراجع ويشتمل على صور ومصورات فى بعض الموضوعات . 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراکڑ مصادر المعلومات 
۲-الدوریات 


الدوريات أحد مصادرالمعلومات الورقية 2 مكانة هامة فى دنيا ا لطبوعات 
حيث تمدنا بكل جديد والأحداث المحلية والقومية والعالمية وتسجل فی سجل المطبوعات 
الدورية حيث یخصص لكل دورية صفحة أوعدد من الصفحات وتتميزالدوريات بالتتابع 
والرقم ا ممیز وا لاستمرار وتقسم الدوريات حسب مواعيد الصدور إلى ما يلى :- 
)١‏ أسبوعية مثل مجلة أکتوبر , وا مصور, آخرساعة 
؟) کل أسبوعين 
۳ شهرية 
)٤‏ فصلية كل ٣شھور‏ 
ه) نصف سئوية 
5 تسئونة 
وهناك تقسیم آغر وهر 5 
۱ حسب اطوضوع :- دوریات عامة مثل آخر ساعة . وموضوعية مثل صحيفة 
التريية ومجله التربية والتعلیم 
٦٢‏ حسب آهمبتها :- دوریات أولية تنشر البحوث الأصلية , والدوریات الثانوية التی 
تلخص مقالات الدوریات الأولية , والدوریات ا لاستعراضية تستعرض التطورات 
الحديثة 
٠‏ ؟) تتابع الصدور:-أسبوعية , نصف شهرية ‏ شهرية . فصلية , نصف سنوية , سنوية 
)٤‏ حسب الجهة الصادر: :- هيئة علمية . نقابة مهنية . مؤسسات نجارية وصناعية . 


د ) حسب الاهتمامات العامة :- تتناول موضوعات تيم الأفراد والجماعات 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراکز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


۳۔ المكائر 


الکانز كلمة يونانية تعنی فى الأصل المخزن أوالمستودع والمكانزفى معناها فى 
الحالى آوعية معرفية نحتوى على كلمات أو معلومات فى مجال معين أوقاموس مترادفات 
أو مصطلحات مثل المخصص لابن سيدة وهی شائية أنواع :- 
)١‏ اطكانزاطتخصصة فى موضوع معين مثل قاموس مصطلحات علم النفس 
۲) مكثراللغة الحريية أو الترادفاث اللخوية مثل لنجد فى اللخة مثل النجد فى 
اللغة وا لأدب والعلوم وا لخصص لابن سيدة الافصاح فى فقه اللغة 
۳ امكنز أحادى اللغة :- المخصص لابن سيدة بلغة واحدة 
)٤‏ امكنز ثنائی اللغة أو متعدد اللغات مثل قاموس علم الاجتماع : انجلیزی -عربی 
أو معجم المصطلحات القانونية :فرنسى -إنجليزى - 
٥‏ تا ہے ٹس 
5 الكت فيان شرف هجائيا مثل قاموس المصطلحات الحقوقية : 
3 فرتسئ-عريى هجائيا بالفرنسية والمقابل عربيا ` 
۷) اطکنز اطصنف أوالموضوعى مثل معجم المصطلحات العلمية = Erglish-arbe‏ 
sient dictionary‏ معجم ثانى اللغة إنجليزى - عربی مرتب موضوعيا وداخل 
كل موضوع هجائيا بالانجليزية والمقابل عرييا 
۸ اطکنز الوجهى الكامل 


8 


و م۴ 


ا دو کب كم 


جک 


mj میں‎ 


۳۹ و 


] | | | one 


۱۲۹/3 ۱۲5۲۲۲ 6 .4۷ج‎ rere ۳ 


حي 
مسوم 
ادوا 


٩ -‏ جج Tir‏ 
موی و ےم عه ۳ افو e‏ 
جم ۱ 
مم ۲5۱۲۶ کی 
ظ 1 ۱ 0027 0 
یی مب ہیں rd MFP‏ 
rr |‏ ہج ۶٣ہ‏ ۶ بعد کی ۱ 
فيج mE‏ اہو IY‏ کچ ۳ 


وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكر مصادر المعلومات 


4" حلقات النشر أو أطرافه 
عرف الإنسان الكتابة منذ أقدم العصور ؛ وسجلوا معارفهم على آوراق البردى 
وألواح الطين والرق وأخيرا الورق , وكانوا ينسخون الكتب بواسطة الخطاطة حتى القرن 
الخامس عشرالميلادى وعرف العرب ذلك باسم الوراقة والواراقين إلى أن اخترعت الطباعة 
بواسطة یوحنا جوتنبرج بألمانيا .ومرالكتاب بالراحل التالية :- 

)١‏ حلقة التالیف :- المؤلف المسئول عن الاد ة العلمية وهو الذی يحقى ذاتية الکتاب 
وأبوه المعلومات يساعده فى ذلك آخرون مثل الترجم الذى يترجم الكتاب من لغة 
إلى آخری . والمؤلف المشارك الذى يشارك فى إعداده وتأليف الكتاب مع المؤلف 
الأصلى . والمراجع الذى يراجع الكتاب والحقق والشارح وا لصحح وا لختصر 


؟) حلقة التصذيع :- يقوم المؤلف بارسال مسودة الكتاب إلى المطبعة لطبع الكتاب 
آوللناشرالذی يرسلها إلى المطبعة لطبع الكتاب . 

۳ حلقة التوزیع أو التسويق :- وقد يقوم بها وبالتصنیع معا الناشر فيدبر ا لأموال 

۱ اللازمة لطبع الكتاب ٹم يسلمها لتجار الجملة والمصدرين والمؤسسات والمكتبات , 


وقد يكون ا لمؤلف هو الناشر ,وقد یکون الناشر ناشراً ومولفاً معا 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراکز مصادر العلومات 


وسائل الایضاح بالکتیات ومراکز مصادر المعلومات 


۵- آنواع خطط التصنیف 


التصنيف یعنی وضع الأشياء آوالاوعية التشابهة موضوعیا مع بعضها وفصل 
الکتب الغیر متشابهة موضوعیا عن بعضها يهدف سرعة الوصول إلى الکتب فى أقل وکت 
وأقل جهد . ویمکن أن تقسم خطط التصنیف إلى ثلاثة أنواع :- 

۱ الخطط الحصرية .- وهی خطط سابقة التجهیز فهی تشبه الدواء الجاهز وهی 
كثيرة آهمها خطة تصنیف دیوی العشری , تصنیف کتر. تصنیف بلس , تصنیف 
براون . تصنیف مکتبة الکونجرس 

٢‏ الخطط الشبه حصرية :- وهی خطط تجمع بين الخطط الجاهزة والخطط التركبية 
لبعض الأرقام مثل التصنیف العشری العالی 

۳( الخطظ الفح له التركيبية :- وهی تحدد | لوضوعات وا لأسس العامة وطريقة 
التركيب وتحلیل ا لوضوعات ويترك للأخصائی تركيب ونجهیزالارقام فهى أشبه 
بالدواء المركب الذى يقوم الصيدلى بتركيبه . 
ہمٹل هذا النوع تصنیف الكولون للعالم الهندى رانجاناثان , وتصنيف علوم الدين 

الاسلامى للأستاذ الدكتور عبد الوهاب آبوالنور 
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وسائل ا 7 یضاح بالکتیات 


ومراحر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


7“ صول أو الرتب العشرى لتصنيف دیوی العشری 


يتصور ديوى أن المعرفة البشرية تنقسم إلى عشرة رتب رئيسية ( الرتب العشرة 
الئوية ) وكل رتبة تنقسم إلى عشرة أقسام وهی الخلاصة الثانية المئوية وكل قسم من 
الخلاصة الثانية ينقسم إلى عشرة أقسام أحادية : الخلاصة الثالثة الألف .لقد نم استخدام 
الرمز أوالرقم للتعبير عن الجداول أوالموضوعات لأن لغة الأرقام يسهل تذكرها والرتب 
العشرة هی :- 
۱ ۰۹۹-۰۰۰ المعارف العامة :- موضوعات عامة لم تذکر فى الرتب التسعة الأخرى 
مثل ا لکتبات وا لعلومات والصحافة والدوریات العامة وا لحموعات العامة 
۲ ۱۹۹-۱۰۰ الفلسفة وعلم النفس وا لنطق وا لأخلاق 
٣‏ ۲۹۹-۲۰۰ الدیانات : الاسلام وا لسيحية واليهودية وکل الأديان الأخرى 
6 ۳۹۹-۲۰۰ العلوم الاجتماعية کالاجتماع والسياسة وا لاقتصاد والقانون والتريية 
والتجارة والخدمات الاجتماعیة والنقل وا لو صلات والعادات والتقالید 
4٩-6۰۰ ۵‏ اللغات كاللغة العريية وا لانجليزية والألمانية والغرنسية 
1 9۹۹-۵۰۰ العلوم البحتة کالریاضیات والفلك والفیزیاء والکیمیاء والأحياء 
۷ 1۹۹-۰ العلوم التطبيقية کالطب والهنذسة والزراعة والصناعات المختلفة 
۸ ۷۰۰۔۷۹۹ الفنون الجميلة :- كالرسم والنحت والموسيقى والتصوير والترفيه 
649-٠٠١ ۹‏ آداب اللغات كالأدب العربى والانجلیزی والألمانى والفرنسی ` 


۰ ۹۹۹-۹۰۰ التاريخ والجغرافيا والتراجم ( سير ا لأشخاص ) 
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وسائل الإيضاح بالمكنبا 


ت 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإ یضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 
۷ التقسيمات الموحدة أو الأقسام الشكلية 


أن الموضوع سایس تصلیف دموی العشری ۰ ولكن كد یعالع الموضوع من الجائبے 
الفلسفى أو فى شكل موجز أو موسوعة أو قاموس أودورية أو مقالة أو مجموعات أو هيئة 
أو منظمة أو من ناحية التعليم أوالتدريس أوالجانب التاريخى والجغرافيا وهذا ما يسمى 
بالتقسيمات الموحدة لأنها موحدة فى کل أرقام تصنيف ديوى العشرى وفى كل خلاصاته 
وشى :- 
.١‏ فلسقة ونظرية الموضوع 
3 متفرقات ومختصرات وموجزات والأدلة والأجيزة 
51 العام الخاص أو المباحث الخاصة مثل المرأة فى ا لاسلام 
.٥‏ المسسلات أوالمطبوعات الدورية 
.١‏ المؤسسات والمنخلمات والجمعيات 
۷. التعليم وا لباحت المتصلة والمقررات 
٠‏ 4. التاريخ والوصف فیما یتعلق بأنواع الأفراد 
۹ العالجة التاريخية والجغرافية ومعالجة الأفراد 
ویلاحظ أن هناك قواعد لترکیب رقم التقسیم الموحد د بحيث بسبقه عادة صقر 
وأحیانا نخرج على القاعدة إذا كان الرقم مشفولا فیکون قبله صفرین , وهذا يتطلب 
الاطلاع على ذلك فى کتب التصنیف العملی ومنها التصنیف العملی للاستاذ الدکتور 
محمد أمين البنياوى ء والتص نيف العمل للمكتيات ومراكز مصادر التعلم للمؤلف نحت 
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ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح با مکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


۸- التقسیمات اللغوية 


مہ حم ت 


إن جميع اللغات تشترك فی تقسيم اللغة فهى مثل رقم الآحاد فی اللغات . فإذا 
نظرنا إلى رقم اللغة العريية نجده ٤٠١‏ ورقم اللغة الانجليزية 2١‏ والألمانية ۳۰)والفرنسية 
٠‏ فرقم ٤‏ مئات (اللغات )رقم ۱عشرات عريية . ۲عشرات إنجليزية ,۲ عضرات ألمانية . 
٤‏ عشرات فرنسية . آما رقم صفر فى الآحاد فيوضع مكانه التقسيمات اللغوية وهی موحدة 
فى كل اللفات فمثلا ۱۲ قاموس عربى - عربى , 477 قاموس إنجليزى- إنجليزي 
۲۳ قاموس ألمانى ألمانى والتقسيمات اللغوية هی :- 
.١‏ الكتابة 
.١‏ !لاشتقان 
٣‏ المعاجم اللغوية 
ه. القواعد اللغوية 
۷ اللهجات والتغيرات اللغوية 
۸ الاستخدام اللغوی 
يلاحظ مثلا الكتابة العريية .4١١‏ الكتابة الألمانية ۶۳۱ اللهجات العربية ١٦٦۷‏ 
اللهجات الانجليزية ۲۷| لاستخدام اللغوى العربى 18 الاستخدام اللغوى الفرنسی 
۸ لمعاجم العريية ۶۱۳ | لعاجم الانجليزية ٤١١‏ 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
کا جم . 


الكتابة 
۳9 


الاشتقاق 
۲ 


التقسیمات اللغوية ‏ 
القواعد اللفوية 


اللهجات 


والتغيرات اللغوية 
۱ ۷۔ ۱ 


الاستخدام اللغوي 


-۸ 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراکر مصادر المعلومات 


9 الأشكال الأدبية 


إذا كانت اللفة العربية ۱۰ فإن الأدب العربى 4٠١‏ وإذا كانت اللغة الإنجليزية 


٠‏ فإن الأدب الانجلیزی ۸۲۰ وإذا كانت اللغة الألمانية ٣٣‏ فإن الأدب الألمانى ۸۳۰ وإذا 


۸۶۰ كانت اللغة الفرنسية 6۰ فان الأدب الفرنسى‎ ٠ 


وهذا يوضح لنا أن حذف رقم ٤‏ ا موی ووضع رقم ۸مکانه يكون أدب اللغة فحذف 


من رمز ٤٠١‏ ونضع مكانه ۸ یکون ۱۸۱۰ لدب العربی آما رقم الآحاد فإنه مثل الأشكال 


الأدبیة فى کل آداب اللغات وهی بت 


۱ 
۲ 


3 


الشعر 
الدرا ما وا لسرحیات 


N 


القالات الأدبية 


. الخطب 


الرسائل 

الأهاجى والنوادر والفکاهات 

القتبسات والحکم وا لذکرات الأدبية ۱ 

وبذلك یکون ۸۱۱الشعرالعربی ۸۲۱ الشعرا لانجلیزی ۳ القصص العربية ۸۲۳ 
القصص الإنجليزية ۸۲۲ القصص الألمانية 
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وسائل الإيضاح بالمكتبا 


ت 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ۱ ومراكز مصادر المعلومات 


٠‏ التراجم ومشاهیر الأعلام 
إن التراجم قد نوضع مع موضوعاتها , وقد تكون فى الرتبة الأخيرة تحت رمز 

۰ إل ۹۲۸ویتم تركيب رقم التراجم الموضوعية من رمز۹۲فی المثات والعشرات ثم رقم 
الموضوع فى الآحاد وبعد العلامة فمثلا 95+١٠٠فلسقة‏ ۹۲۱تراجم الفلاسفة ۹۲تراجم 
+۲۵۵ حروب = ۰۵٥‏ ۹۲۳تراجم العسكريين ۹۲تراجم +۱۱۰ طب ۰۱٦۹۲تراجم‏ الأطباء 
وهكذا يكون التراجم کالاتی :- . 

ه تراجم الفلاسفة 

۰ ١۲تراجم‏ رجال الدين 

٭ ۳ تراجم رجال العلوم الاجتماعية 

۰ 4 تراجم اللغويين 

٭ ۹۲۵تراجم العلماء 

٦١ ۰‏ تراجم التکنولوجیین 

۰ ۷ تراجم الفناتين 

7 ۸ ترا جم الأدباء 


۰ ۹او الانساب والاعراق 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراجز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


۱ التصنیف والفهرسة الموضوعية 
أو رؤوس الموضوعات 


رغم أن التصنيف والفهرسة الموضوعية توأمان . لأن التصنیف يعبر عن الموضوع 


بالرمز آما الا خر فیعبرعن الوضوع باللفظ فان هناك اختلافات بینهما کالاتی :- 


5 


التصنیف يرتب الجزئیات للمعرفة البشرية ترتیبا منطقیا من العام إلى الخاص 
إلى الأخص مع المحافظة على علاقات الأخوة والعائلة الواحدة وصلة الرحم . بینما 


: نجد عکس ذلك فى الفهرسة | لوضوعية فالترتیب الهجائی يؤثر على العلاقات 


الطبیعیه وصلة الرحم . 

التصنیف يعبر عن | لوضوعات برموز آرقام آو حروف او کلاهما معا , بینما فى 
الفهرسة الوضوعية أو رژوس | لوضوعات یعبر باللفاظ آو الکلمات 

یحتاج استخدام التصنیف إلى خبرة ومعرفة بخطة التصنیف , بینما رژوس 


الموضوعات لا نحتاج إلا إلى ممارسة لحروف الیجاء 


. الترتيب المنملقى فى التصنيف بینما رژوس الموضوعات تحتاج إلى ربط بين 


الوضوعات بشبكة من الاحالات مثل انظرء وأنظر أيضا 


. التصنيف ورؤوس الموضوعات يعتمدان على خطط سابقة التجهيز 


التصنیف ورؤوس الموضوعات يحتاجان إلى أدوات استرجاع . للتصنيف الفھرس 
الصنف : ولرژوس الموضوعات الفهرس الموضوعى 
فى التصنیف لا مکن اعطاء الوعاء أكثر من رقم تصنيف واحد . بینما العکس فى 


رؤوس الموضوعات بمکن اعطاء الكتاب أكثر من رأس موضو 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراکر مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالمكتبات ‏ - وم راکو ماهر القلومات 
؟لا-السيورة التعليمية 


هناك أنواع كثيرة من السبورات التعليمية التى يستخدمها المعلم منها 

.١‏ السبورة الطباشيرية أو السبورة السوداء : هی أقدم وأكثر آنواع السبورات 
إنتشاراء قد تكون جزء من الحائط أو قطعة من الخشب بالفصلءلها مزاياها 
وعبوبها , ومن أهم عیوبها أنها تلوث البيئة وتؤثر على الجهاز التنفسی . 

". السبورة اطغناطيسية :- لوح معدنى تتوفزفيه خاصية جذب المغناطيس ليلتصق 
بها الصور وا لأشكال والرسومات بعد تثبيت قطعة مغناطيس عليها 

٣‏ السبورة البيضاء لأن لونها أبيض , عبارة عن لوح خشبى من الفرومايكا يكتب 
عليه بأقلام الفلوماسترا للونة ذات السن العريض . مکن محوها بسهولة ء وهی 

1 ار ات ادناه عدو کی ا ا اا غیت 
جانبين بمساحة السبورة نفسها مکن فتحهما لزيادة مساحة الاستخدام 
أوغلقهما فى حالة عدم الحاجة إليهما ۱ 

٥‏ السبورة الوبرية أو اللوحة الوبرية إنها شبيهة بالسبورة الغنامليسية فهی قطعة 
خشبیه علیها قماش وبری مشدود وتعلق بها البطاقات التى تلصق من خلفها 
بالصنفرة الخشنة لتثبیتها بالسبورة الوبرية 

1 لوحة الجیوب :- تصنع من الکرتون أوالأبلكاش أوالفلين وبداخلها جیوب 
متساویه الحجم بعمق ‏ سم تقریبا , وتوضع بها البطافات المكتوية 

۷ اللوحة اطسمارية :- معلقة بعدد کبیر من السمامیر فى كل مربعاتها لتعلم 
الأشكال الهندسية 


۸ اللوحة الورقیة القلابة :- مجموعة من الورن يثبت مع بعضه فى أعلى حامل خشبى 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات 


ومراکر مصادر المعلومات 
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وتسم :63 


وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح پالکتیات ومراكز مصادر المعلومات 
٤‏ داب السلوك بالمكتبات 


يجب أن نغرس فى التلاميذ والطلاب سلوكيات إيجابية نحو أوعية المكتبة .إن 

۱ من أهم آداب السلوك بالمكتبة ما يأتى :- 

.١‏ احترام الملكية العامة کالکتب والأجهزة والأوعية غير الورقية والعمل على المحافظة 
علیها ء باعتبار ملك له ولغيره. 

٢‏ المحافظة على النظام والنظافة . لكى يحقى شعار مكتبة نظيفة وجميلة ومتطورة 
فالکتبة منزلنا جمیعا .. ۱ 

۳ الهدوء وعدم الضوضاء عوا مل تساعد على القراءة والاطلاع . فلا داعی للقراءة 
بصوت مرتفع . 

4 رس عادات وقیم اجتماعية مرغوبة کالتعاون والایشار فى إعداد البحوث 
الجماعية وتنظيم ا لاستعارات وإعداد | لاتشطة | لکتبية . 

.٥‏ تنمیة روح الحب والولاء والانتماء للمكتبة وا لدرسة والجتمع 

3 الحافظة على الکتب وعدم ثنی صفحانها آو ركفا آو اتلافها . فالکتب مك لاه 
ولغيرك . ۱ 

۷ المحافظة على أثاث المكتبة وعدم العبث به . 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكز مصادر انعلومات 


وسائلا ويضاع بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
ذلالأهمية الأوعية الغبر 
ورقية أو المواد الغیر مطبوعة 
لقد كان التعليم قدیما يقوم على الحفظ والتلقين وحشو أذهان التلاميذ والطلاب 
بالعارف ولذلك كان تسمی وزارة التربية والتعليم قدما وزارة المعارف ؛ لذلك كانت 
المكتبات | لدرسية مكاناً لحفظ الكتب والأوعية الورقية فقط , ومع تطور العلوم السلوكية 
والتريوية أصبحت المكتبات مراكز مصادر التعلم أوالمكتبة الشاملة . 
وأصبحت المكتبة مكانا للأوعية الورقية وغیر الورقية السمعية والبصرية والسمعية 
بصرية من شرائط كاسيت وفیدیو ودسکات واسطوانات كمبيوتر. 
وأصبح يهدف التعليم الحديث إلى :- 
.١‏ توفيرالوقت والجهد والمال من أجل تحقيق سرعة التعليم والتعلم 
؟. تقديم الخبرات التريوية ألتى تتناسب مع ميول وقدرات واستعدادات الطلاب 
٣‏ جذب انتباه واهتمام وتركيز التلاميذ والطلاب 
4. ريط الأفكار وتسلسلها خلال الموقف التعليمى 
. إبقاء آثر التعلیم وتثبیت العلومات فى ذهن التعلمین ۱ 
1 زيادة فعالية المتعلم الایجابی ونشاطه الذاتی فى العملية التعليمية 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


تيد تين PTET‏ 
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ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الایضاح بالمكتبات ومراكز مصادر العلومات 
٦۔طواد‏ غير أططبوعة حسب اطسذفیدین 


لواد غير ا لطبوعة السمعية البصرية والسمعية بصرية يكن استخدامپا علی 
نطاق واسع أو على نطای ضیق محدود . أو على مستوی فردی ولذلك بمکن أن تنقسم تلك 
الأوعية حسب آعداد الستفیدین إلى :- 

.١‏ المراد أوالأوعية الجماهيرية :- وهی التی تستخدم على نطاق واسع جدا" لكل 
فثات وطبقات ا لمجتمع دون تفرقة أو مييز أواستثناء .ومئل هذا النوع ما يقدم 
من خلال الاذاعة والتلیفزیون . 

۲ الواد أوالأوعية الجماعية :- وتستخدم لعدد محدود من المستفيدين فى مکان 
واحد ووقت واحد مثل معامل اللغات والأفلام التحركة والثابتة والرسوم والشرائح 
اة ۱ 

N OAS‏ هه یا ماه ات و ا ا اتصیر 


والشرائح والأجهزة التعليمية التى تستخدم على أساس فردى . 
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وسائل الایضاح بانکتبات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
لالا-الأوعية أو اطواد السمعية 


إا عة الس اة كا هة ود ان کلف اشاقن مضنا : 
إنها تعتمد على حاسة السمع والمواد السمعية عبارة عن أنظمة إرسال وإستقبال الصوت 
ألكترونيا سلكيا أو لاسلكياً.وأهم المواد السمعية ما يأتى :- 
أولل الأقراص أو الأسطونات,- 

عبارة عن قرص مستدير من البلاستيك ضغطت عليه المادة السموعة , وأهمها :- 
.١‏ القرص العادى :- قطره ٠١‏ أو ۱۲بوصة ويدور بسرعة ۷۸لفة فى الدقيقة . 
۲ القرص ذو الأخدود الدقيق :- ويتم بحفر آخدود دقيق تمربه إبرة الجرا موفون على 
القرص وبذلك زادت مدة التشغيل إلى أكثر من ثلاثين دقيقة . 
ثانيا- الاشرطة الصوتية :- 

وهی أكثراستخداما بالكتبات عن الأقراص بعد صناعة الشريط الممغنط . وهی 

توعان :- ۱ 

۱ الشريط المفتوح مات تمارک عل ہے 

؟. الشريط الملفوف داخل علبة بلاستيك ومنه الكاسيت والخرطوش وتساعد تلك 
الأوعية السمعية فى تعلم اللفات بمعامل اللفات . وفى محاربة الدروس 
الخصوصية بتسجيل الدروس النموذجية , وأيضا فى الأنشطة الثقافية والتربوية . 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 


۸ الأوعية البصرية 


أجبزة »وقد تعرض من خلال الأجهزة إنها هامة فى عملية التعليم بالمدارس والجامعات 
.وتنقسم تلك الأوعية إلى قسمين هما :- 
أو شاد ارت كدر اوھ امن وهی کر تا 


۱ 
ا5 
23 
1 


0 
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الکرات الأرضية 

الرسوم التوضيحية 

الصور الفوتوغرا فیه 
النماذج والأشياء والعینات 
اللوحات القنية 


ٹانیا - اطواد البصرية اطعروضة باجهزة :- 
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الشرائح من خلال جهاز عرض الشرائح 51:45 

الشرائح الفيلمية 

الشفافيات من جھاز العرض فون الرأس «ماءء701م over head‏ 
له 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالملکتیات ومراکز مصادر المعلومات 
4 الأوعية السمعية بصرية ' 


إن تلك الأوعية تخدم حاستى السمع والبصر معا , إنها تخدم كل قطاعات المجتمع 
التعلمین والأميين معا , إنها تثبت المعلومات فى ذهن المستمع آوالشاهد , إنها تستخدم 
فى البرامج التدريبية والعملیات التعليمية إنها تثيراهتمامات الطلاب فتشوقهم للضادة 
المعروضة وتٹیر النشاط الذهنى وک نیم من التفکیرا لنظم . وتعالج الفرون الفردية 
والاهتمامات والميول وتوفر جهد ووقت وطاقة المعلم والمتعلم معا.إن من أهمالمواد السمعية 
والبصرية ما يأتى :- 
.١‏ التليفزيون وبرامجه التعليمية والمسلسلات الوطذية والاجتماعية والتاريخية 
والدينية وغيرها من الأمورا لفيدة 
؟. الفیدیو:- فى عرض الأفلام وشرائط الفیدیو 
٠‏ ۲ السینما التعليمية والأفلام التربوية من خلال أفلام مقاس ۲۵مم۱1۰مم۸۰مم 
السوبر. ۸مم الخرطوش إن تلك الأوعية تساعد فى تقديم برا مج تعليمية للدروس 
النموذجية وذلك لمحارية غول الدروس الخصوصية . 
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وسائل الایضاح بانکتیات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 
۰- الخامات التى تصنع مذها اطواد غير أططبوعة 


لم تعد أوعية المعلوما ت غیرالورقیة تعتمد إعتما دا “كليا على الورق إهاأستحدئت 

" مواد أخرى غير الورن عكس الأوعية الورقية وأهم الخامات المستخدمة هی :- 

.١‏ الورق : ويستخدم فى صناعة الرسوم والصور المطبوعة والبطاقات والخرائط 
والرسوح البيانية والرسوم الكاريكاتيرية . 

٢‏ الأشرطة الممغنطة :- وتستخدم فی التسجيلات الصوتية والمرئية مثل أشرطة 
الفیدیو وأشرطة الکاسیت ۱ 

۳ الأفلام :- مثل الأفلام السينمائية مقاس ۳١‏ مم ۸.٠١.‏ مم المعيارى والسوبر 
وا لصغرات الفيلمية والبطاقات ذات الفتحات 

0 البلاستيك :- يستخدم فى تصنیع الشفافیات التی تستخدم فى جهازالعرض 
فون الرأس العلوى ۳0۶م 6۵۵ ۲ہو والأقراص والاسطونات والنماذج 

4. مواد أخرى :-مثل عجينة البلاستيك .الخشب , الورق المقوى (الكرتون ) 
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ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


۱ ۔اطصغرات الفيلمية 


وجدت المصغرات الفيلمية للتغلب على مشكلة الحیز والتخزین وذلك من خلال 


التصغیر إلى عدم الرؤية بالعين المجردة ولذلك يستخدم جهاز خاص للقراءة بواسطة التكبير 
يسمى جهاز ریدرومن خلال المصغرات يكن حفظ الدوريات العامة وا لتخصصه 
والصحف اليومية والمخطوطات والكتب النادرة , والتقارير وأعمال المؤتمرات والندوات 
الغا نو سج رج موہ 


5 
۲ 


3و 


المحافظة على الواد الأصلية 

الحصول على نسخ إضافية للمواد النادرة - 
قلة التكاليف والمصروفات 

توفیرالحیز 


. سهوله النقل وخفة الوزن 
طول فترة الحفظ 


استخراج نسغ مطبوعة 


الحصول على نسغ من مكتبات أخرى 
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یضاح بالمكتبات 
وسائل ا#یضاح د 


مات 
اکز مصادر المعلو 
ومرا 


وسائل الإيضاح بالمكتبات - ومراكز مصادر المعلومات 
5/-الإسطوانات 


ان الاسطوانات آحد مصادر آو آوعية المعلومات الغیر مطبوعة إتهنا آحد مصادر 
التعلم بمرا کز مصادر ال تعلم وا لکتبات الشاملة إنها لاتقل آهمية عن الکتب والاوعي ة 
الورقية يجب تسجیلها وتصنیفها وفهرستها وصفیا وموضوعیا ومکن أن تقسم 
الاسطوانات موضوعیاً إلى أريعة آنواع : - 

.١‏ الاسطوانات الدينية :- وهی الاسطوانات التی تتناول الجوانب الدينية من 
القرآن الکریم وتفسیره والحدیث النبوی والخطب وا لسواعظ الدينية والأمور 
والفتاوی الفقهیه 

۲ الاسطوانات التعليمينة والثقافية :- وهی تلك الاسطوانات التی تهدف إلى 
التثقیف والتعلیم الذاتی وا لبرمج مثل اسطوا نات تعلیم اللغات بمعامل اللغات 
بمدارس الکفوفین ومدارس اللغات . وأیضا اسطوانات تعلیم ‏ لکفوفین , والدروس 
التموجية للمواه والشهادات ارا سیة القن کارب انتشار الدروس الخصوصية 
وأیضا الحاضرات والندوات والاناعة ! لدرسية التی تهدف إلى تشر الوعى الثقافی 
والتربوى . 

؟. الاسطوانات الوسيقية :- عبارة عن تسجیلات موسيقية لا يصاحبها غناء مثل 
السمحرکات اتقات | اتف الس الشعيية . 

.٤‏ الإسطوانات الغنائية التى تشتمل على جميع الأغانى المنفردة وأغانى الأفلام 
السيتمائية وا لسرحیات الغنائية . ۱ 
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وسائل الایضاح بالکتبات 
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ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
هتت 


۸۲-[قراص اللیزر البصریة ومزاياها 


النقى المغطى بطبقة من معدن التلير يوم الفضى وهی ثلاثة أحجام ۱۲بوصة 
۸بوصة سے ٤‏ بوصة تسجل عليها المعلومات عن طریق المسح بواسطة أشعة اللیزر 
وتسترجع بنفس الأشعة . ویستخدم بها تکنولوجیا | لصغرات الابجدية وتکنولوجیا الفیدیو 
(الصورة والصوت ) وتکنولوجیا الحاسب الالکترونی ( الشفرات آو الکودات )وینطلق 
شعاع اللیزر على ارتفاع متر ونصف على سطع القرص بسرعة ٠١‏ ميل فى الساعة ویتمیز 
ہما پلی :- 


۱۔ 


الطاقة الاختزانیة الهائلة للمعلومات , فالقرص من الحجم الكبير يستوعب نحو 


۵ ملایین صفحة . والمتوسط ۲ ملایین والصغير مليون ونصف û‏ 

الاسترجاع العشوائى فلا يحتاج إلى استرجاع من أوله 

التحمل الكبير والعمر الطويل 

رخص التکالیف فالقرص الذى نمنه ۰دولاریحمل دائرة معارف أو مه جم من 
٠مجلداً‏ قيمة المجلد الواحد ۵۰دولار ‏ 

تيسير نقل المعلومات من مكان إلى مكان بعيد جداً من القاهرة إلى لندن مثلا 
التجاوبية فى وصف البرا مج والأسئلة . 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراكر مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
مس سٹیٹس ا ل لبي 
5 -ملفات البيانات الآلية 


تستخدم ملفات البيانات الالية فی الکمبیوتر وهی عبارة عن الأقراص والأشرطة 
المغنطة والبطاقات الورقية وتميرها من الأوعية التى تسجل عليها البيانات بشفرة خاصة 
عن طريق الكمبيوتر ولا یکن استرجاع تلك البيانات الا عن طریق الحاسب الألكترونى 
وهناك عدة طرق لاسترجاعها :- 
.١‏ حروف الهجاء لاسترجاع الأوعية الورقية 
۲ الصوت والصورة فى المواد السمعية والبصرية 
٣‏ الرموز والشفرات فى الحاسبات الألكترونية فالملفات الألية أصبحت کالکتب 
تحمل عليها المعلومات ومکن نسخ العديد منها وتتميزالملفات الآلية ما يلى :- 
)١‏ الطاقة الاختزانیة الهائلة للمعلومات فی حيز محدود 
؟) السرعة الفائقة فى استرجاع المعلومات 
۳ نقل ا معلومات من مكان إلى مكان بعيد جداً فى نفس اللحظة ويستخدم 
فيها عدة من الأوعیة مثل :- 
أ- الأقراص المغنطة 
ب-الأشرطة الممغنطة 
ج- الأشرطة 


ع- البطاقات الورقية 
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وسائل الایضاح بالکتیات 


ومراكز مصادر المعلومات ٠‏ 


وسائل الايضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
۵-نواع أجهزة الحاسب الالكترونى (الکمبیوتر ) 


لقد انتشرت کاک سی الکن ی کي قل ھا ااا ارت 

والهيئات التجارية والعيادات والصيدليلت وفى المنازل والشوارع والشركات والمؤسسات 
ومكاتب المحاماة 57 أن تقسم أنواع الحاسب الالكترونى إلى :- 
رل حسب الحجم إلى الأنواع التالية :- 

)١‏ الحاسب الدقیق 

٢‏ الحاسب الصغير 

۳) الحاسب الکبیر 
- انیا حسب نوعية الأعمال إلى :- 

)١‏ الحاسب الرقمى 

؟) الحاسب القياسى 

۳) الحاسب الهجين 
ثالٹا حسب أغراض الأعمال إلى :- 

)١‏ الطب 

)٢‏ الهندسة 

۳) المحاسبة 


)٤‏ المكتبات وكل الأغراض الأخرى 
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وسائل الایضاح بالکتبات 


ومراحر مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بانکتیات ومراکز مصادر المعلومات 
1-اطكونات الأساسية للحاسب الالکترونی 


لقد أصبح الحاسب الألکترونی ( الكمبيوتر ) لغة العصر,: تجده فى كل مكان . 
را و والجامعة رق الشرکات وا لزیسنات اتھت وافحلات ری لساات 
. ومكاتب المحاماة والصيدليات .........وإذا كانوا يسمونه أحیاناً العقل الألكترونى الا أنه لا 
هش یفن اش کی رط NEGRE‏ رک أن هه 
الكتبات للقيام بکثیر من الأعمال الادارية والفنية والخدمات الكتبية ویتکون من :- 

)١‏ وحدة الادخال :التی تقوم بنقل البيانات والوسط المسجل عليه وتخزينها فى ذاكرة 
الحاسوب 

؟) وحدة التشغيل المركزية :- وتعتبرالقلب النابض للحاسب , وتتكون من وحدة 
التخزين (الذاكرة ) , وحدة التحكم والرقابة , وحدة الحساب والمنطق 

۴ وحدة الإخراج وتقوم بإستخراج النتائج والعلومات 

؛) وحدة التخزين المساعدة :- وتقوم بتخزين دائم للبيانات 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراکز مصادر المعلومات 


وسائل الایضاح بالکتبات وراک ما در اشامات 
۷-مجالات استخدام الحاسوب 
خی امت وک ماد ظا 


لقد دخل الحاسوب بالکتبات الشاملة ومراكز مصادر التعلم فی العصر الحديث 
ماله من أهمية کبری فی كل المجالات .وأهم مجالات استخدامه بالکتبات ما يأتى :- 

)١‏ الأعمال الادارية ومنها التزويد الألكترونى 

۲) الأعمال الفنية كالفهرسة والببليوجرافيا 

۳ خدمات المراجع والاسترجاع المرجعى والارشاد الترائی 

4 ) استرجاع الحقائق وا لعلومات ۱ 

)٥‏ نسخ صور من الوثائق الاصلية 

٦‏ معالجة الکلمات والنصوص 

۷( استخدام قواعد البیانات ذات الوصول الباشر بلغة الوا مر 

۸ القيام بتخزين البيانات فی الأقراص الضوئية والمصفرات الفيلمية والوسائط 
المغنطة 


4) خدمات الاعارة الخارجية 
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وسائل الإيضاح بالکتبات 


ومراکز مصادر العلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 
۸ -أنواع اطصغرات الفيلمية 


نظراً لاستخدام لب الخشب فى صناعة الورق وتأثير ذلك على الثروة الخشبية وغير 
ذلك من الأسباب , ثم البحث عن حلول بديلة ومنها المصخرات الفيلمية وأهم آنواع 
المصغرات الفيلمية ما يأتى :- 
أو الشفافيات :عبارة عن مصغرات على أفلام وتشتمل على :- 
)١‏ الميكروفيلم 
") الیکروفیش 
. *) الجاكت 
) الأوصال الفيلمية 
)٥‏ البطاقات ذات الفتعات 
انیا الكمدائيات .- مصغرات على ورق حساس أو ورق عادى وأهم أنواعها :- 
)١‏ الميكروكارد 
؟) الميكرولكس 
00 
)٤‏ المينى برنت 
وقد أمكن التصغير إلى ۲۵۰«عملية التصغير, فالیکروفیلم الذى طوله حوالى ٠٠١‏ متر 
يحمل ۳۵ آلف صفحة أى ۷۰کتاباً متوسط كل واحد حوالى ٠٠١‏ صفحة , والميكروفيش 
الذى حجمه 152٠١‏ سم يحمل ۱۳ ألف صفحة أى حوالی ۲۲ کتاباً متوسط الواحد 


-: صفحة ومن مزاياها‎ ٠ 


وسائل الإيضاح بالکتیات ومراكز مصادر المعلومات 


)١‏ توفيرالحيز 

؟) التوفيرفى النفقات 
۳ تحقیق أمن المعلومات 
)٤‏ سهولة التداول والتناول 


5) سهولة الارسال بالبريد 
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وسائل الايضاح بالكتيات 


ومراكز مصادر المعلومات 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


. أنواع الكشافات 


تدخل الكشافات ضمن أوعية المكتبات المرجعية والكشاف دليل منهجى نقى 
مرتب وفى طريقة ما للمحتويات الفكرية للأوعية وذلك باستخدام مؤشر لفظى رمزى 
للمحتوى ومؤشر مادی لكان المعلومات المطلوية والكشافات متعددة الأنواع وأهمها :- 
)١‏ كشاف الصحف والدوريات وأهمها :- 
أ- كشافات الدوريات ال امة للمجلات العامة مثل مجلة العربی 
ب- كشافات الدوريات المتخصصة مثل كشاف مجلة التربية والتعليم 
ج- كشاف الصحف اليومية مثل کشا صحیفة الأهرام 
د- كشاف الأحداث الجارية 
د- الكشاف التراكمى :-نجمیع لفترات زمنية 
؟) كشافات الكتب المرجعية :-مثل 
أ- الكشاف الفريد لألفاظ القرآن الجید إعداد آبو سعيد محمد عبد المجيد 
ب-الکشاف العريى للعلوع الاجتماعية 
ج- المواعظ والاعتبار بذكرالخطط والآثار للمقریزی وملحق به كشافات أريعة 


۳۳۳0 


۳-0 


ب-الکشاف الپجائی للفهرس ا لصنف 
)٤‏ کشاف تصنیف دیوی العشری :- ویشمل الکشاف النسبی وهو أحد مقومات خطة 
۳ ۱ 
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وسائل الا یضاح بالکتیات 


ومراكز مصادر العلومات 


وسائل 2۱ یضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


اطستخلصات 

تمثيل مختصر ودقیق محتویات الوثيقة خطوات إعداد | لستخلص :- خمس 
خطوات وهی :- _ 

۱ قراءة الوثيقة الأصلية :- من قوادم وخوانع ونص 

؟. تسجیل اللاحظات :- کالفرص أو الهدف . النهج أوالطريقة , النتائج , 

الاستنتاجات والتوصیات . معلومات أخرى 

۲ یی تسس آر من حجم الوئيقة 

زویو مو اسنا 

.٥‏ تبيض المستخلص ونشره 
کات اا 





.١‏ الاشارة الببليوجرافية للوثيقة كالرقم والمؤلف والعنوان والناشر وتاريخ النشر 
واللغة الأصلية .. 


؟. جسم المستخلص 
۲ توقیع من فام بإعداد المستخلص 
فوائد اطستخلصات .- 0 
.١‏ الاحاطة الجارية 
۲ البت الانتقائى للمعلومات ( الانتقاء والاختيار ) 
۲ توفيرالوقت والجيد والنفقات 
.٤‏ حل مشكلة التشتت اللغوى 
۵ حل مشكلة التشتت الجغرافی 


sS 


وسائل الإيضاح بالکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


5. اعداد الوراقيات (الببليوجرافيات ) 

۷ تساعد فى جودة التكشيف وسرعته 

۸ توفیرالحیز أوالکان 

۹. تساعد فى عملية البحث الراجع أوالماضى 
۰ تساعد فى عملية التزويد والشراء والاختیار 
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وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ومراكز مصادر المعلومات 


: وسائل الایضاح بالمكنيات ومراكز مصادر المعلومات 


ومالكم عنى غنى هل تعرفسون من انا ؟ 
الإجابة الكتاب 

من أنا؟ 

أن افتى ذوأدب اقسرآنرااکلب 

' إنغاب تالاص حاب قفص احبى الك اب 

۱ كم فيه من فكأهه وصسسسسور جميلة 

وکسم حكى من قصه > لليف ةالخايسة 

وساق من أنشودة جهوت شحة كذ ع هة 

االله یجیبنی ‏ ھ نک ل مایفی دنی 
الإجابة «تلميذ أو طالب محب للقراءة و الاطلاع 

وعن اطكتبة تقول الشاعرة نجاة شاور 

5 الجميا ۲ ومهم جليلة 

بهساج _وب عالا) فى رحلة طويلة 

ا ۳ ۳ یحنسون مسن أحللى الثمار 


وسائل الإيضاح بالمكتبات 


ا ا دا 


إن ال رءة معتع هة 


ومراكز مصادر المعلومات 


للنشغىءتهدى للق ىف سار 


مكتبتى الجميلة 


ويقول شاعر المكتبات الأستاذ سامی عبد الهادى فى ديوانه عبير المكتبات الذى 


سعدت بنسخة هدية لهذا الديوان الرائع 


مكتبتى مص د إلهسامى 
أهواهها..وإذا سڈ ھا 
ومثئناتلالنأنساها 
وال هالأكوان بحق 
ولذلك تعطينى كتباأا 
مکتبتسی بے اکسوانی 
بهجنی سےاعة آدخط ها 
مكتبتى صسانعة القمم 
ف۔العم ل ديها ميسور 


مسن شعر ينتشر أمسامى 
مشن کے فلت حابن 
EOE‏ ب نينا 
لن أهوى فى الكون سواها 
من أجل كتابة يرعاها. 
ویحسسق تهِن أ بهنائى 
تجعلی أش عر د ب 
تسعدنی فى كل مكان 
وتعطسسر کل اارکان 
مکتبتسی رافعة العم 


لقد نقلت بعض أبيات تلك القصيدة الرائعة : أليس بحق شاعر المكتبات ؟!! 


0 کت ۱ الج پل 4 
بهاتجطوب عالا 


علومههمب ‏ اجليلة 
فى رحلسة طويلة 
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وسائل الإيضاح بالمكنيات ومراکز مصادر المعلومات 


اک ن الت قاری یسیع اتی تن 
عا 960 جانا خا خا فيه الط لاوة فى الحوار 
يتعلعمون جم يههم من خ برة السلف الكبار 
انال راان .اه توت سم لخا 
مکتبتی الجميلة 
ویقول شاعرا لکتبات الأستاذ سامی عبد الهادی تحت عنوان : الکتبات هی 
الحياة إليك بعض آبیاتها 
الکتبات هی الحياة بدونهالن یستقیم الفكر فی الوجدان 
الکتبات هی الدماء لکوننا لولاالدماء لکنافی نسیان 
وا لکتبات سلاسل الحب التى آعطت سياج القرب للأزمان 
وا لکتب ات عطورنا وزهورنا وی السورود وبهجة البستان 
والمكتبات منابرومساجد وکن انس وص وامع الرهبان 
فيهاأنا جيل بکل عھسودہ ‏ ومصاحف الفرقان والقرآن 
وا لکتبات هی الحضارات التی لولاههاماكانت يدالعمران 
۲ وا لکتبات إذا علمت فإنها تاريخ عمرالکون والانسان 
ویقول أيضا الشاعر الفنان تحت عنوان الکتبات شعاع نور 
الکتبات حقيقة (شعاع نور 
نجم يدور 
دوما يدور 


من بين آلاف الفیافی والکقور 


CY 


وسائل الإيضاح بالمكتبات ومراكز مصادر المعلومات 


لولاها ماكان البقاء 
لولاها ما ازدھر النماء 
لولاها ما انتشرت علوم الأولين 
ولا القنون 
لولاها ماکان السنين 
فھی السنين لكل علم الأولین 
والآخرین 
وتقول الشاعرة نجاة شاورفی نشيد تعالوا لنقرأ فى المكتبات 
تعالوا لنقرأ فى الکتیسات ونع رفآياتهالبينات 
علوما وفنا .وأيوايهيا تغذىالعقول بشتى اللفات 
علسوم الطبیعة فیها وف یرة وفنیض العسارف بشتی اللفات 
فنقسراً قانونیانهتندی ونعرف مس دلولها والصفات 
۱ تعالوا لنقرأ فى الکتبات 


وسائل الإيضاح با مکتبات ومراكز مصادر المعلومات 


الخاتمة 


إن المكتبات ومراكز مصادرالتعلم تحتاج إلى بعض اللوحات التعليمية ووسائل 
الايضاح , وقد يقوم الاخصائى باعداد لوحات أو وسائل تحتاج إلى دقة وصحة البيانات 
والمعلومات لذلك فقد قمت باعداد تلك الوسائل ومعھا معلومات عن كل وسيلة . 

إن تلك المعلومات تعتبر وجبة غذائية عقلية سريعة للاخصائيين والطلاب . كما 
أنها عون للا خصائيين ومعدى الوسائل التعليمية لقد تركت للأخصائيين ومعدى الوسائل 
حرية التصميم والتنفيذ وجعلت مهمتى فقط اعطاء المعلومات الصحيحة وا لتنوعة فی كل 
المجالات المكتبية وأحب أن أقول أن إعداد تلك الوسائل يجب أن تتكامل مع بقية 
الأنشطة كالبحوث والتلخيصات والألبومات والأرشيفات والمحلات كما يجب أن لا تكون 
وطيفة اللوحات مجسم أو منظر لأن ذلك يجعلنا تربية فنية بل يجب أن تكون المجسمات 
٠‏ واللوحات مضيئة ومتحركة وناطقة تعطى معلومة , فمثلا مجسم عن المسجد الأقصى 
ااانه الك أو مكتبة الاسكندرية يجب أن بلحق به شريط كاسيت يتحدث عن 
الجسم ويعطى معلومة حتى تكون الوسائل تربوية مفيدة وفى النياية أسأل الله التوفيق 
فى هذا العمل الذى تحتاجه المكتبات 


> ودنه من وراء (لقصر 
رأسأل (لنہ (لتونیق 
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وسائل الإيضاح بالمكتيات ومراكز مصادر المعلومات 
سس شتسد سے ل > 
قائمة اطصادر أطرجعية 


: القاهرة‎ -.١ أبوالنور عبد الوهاب . التصنيف لأغراض استرجاع المعلومات :-ط‎ .١ 
. م۱۹۹٦<‎ ه١415‎ , عالم الكتب‎ 

-: سس دراسات فى علوم المكتبات والتوثيق والببلیوجرافیا‎ ٦ 
القاهرة : عالم الكتب , ١٤٢۱ھ -1995م.‎ -.١ط‎ 

؟. أحمد.کمال أحمد وسليمان عدلى . المدرسة والمجتمع - القاهرة : مكتبة الأنجلو 
المصرية ۱۹۷۳۰ 

؛. بدں أحمد ٠198.أصول‏ البحث ومناهجه .-طه.-الكويت : وكالة المطبوعات , 
۱۹۷۹ 

۵ الحلوچی, عبد الستار.مدخل لدراسة امراجع .- القاهرة : دارالثقافة للطباعة 
والنشر , (۱۹۷۹) 

: خليفة. شعبان عبد العزیز. فذلکات فى أساسيات النشر الحديث .- القاهرة‎ .1 ٠ 

العريى للنشر والتوزيع ۱۹۹۲۰. 
القاهرة : العربى للنشر والتوزیع ۱۹۸۱۰. 

۸ رانجاناشان ‏ ش .ر تند تنظيم المكتبات / تعريب سماء زكى المحاسنى ؛مراجعة 
شعبان عبد العزیز خليفة .- الریاض : دار المريخ . (-۱۹) 

۹ رشاد .حسن . الکتبات ورسالتها .- ط ۳ . مزيدة ومنقحة .- القاهرة :دار الفکر 





العريى , یداع ۱۹۷۸. 


وسائل الایضاح بالکتیات ومراكز مصادر المعلومات 


5۳ 


۱۔ 


۱۲ 


٩و‎ 


۷ 


۵٥ 


۰۸ 


شریف, محمد عبد الجواد . أنشطة وخدمات المكتبيات فی ظل العوله وشورة 
المعلومات.- دسوق , كفرالشيخ : دار العلم و الامان للنشر والتوزيع . .٥۰۰٦٢‏ 

. أنشطة المكتبات بالکتبات ومراكز مصادر التعلم .ط 
١۔دسوق‏ , کفرالشیخ : دار العلم والایمان للنشر والتوزيع , ۲۰۰۷ 

. البیلیوجرافیا بين الأعمال الفنية والخدمات المكتبية .- 
ط ۱- دسوق . کفرالنشیخ ؛ دا رالعلم رووا لات ۸722 

. ندریس د ءمة المكتبة فى ظل التقویم الشامل .- ط ۱.- 
دسوق , كفرالشيخ : دار العلم والیمان للنشر والتوزیع ۲۰۰۱۰ 

. التربية المكتبية بمراحل التعلیم . - ط ۱.-القاهرة : الدار 
المصرية اللبنانية , ۲۰۰۰. 

. الصادرالمرجعية ومراکز مصادر ال تعلم .-ط ۱.- 
( دسوق ) کفر الشیخ : دار العلم والایمان للنشر والتوزیع , ۲۰۰۷. 


. ضبش, محمد عبد الواحد .استخدام المكتبات ومصادر ا لعلومات .-ط١.-‏ القاهرة: 


دا رالكتاب المصرى ؟ بدروت : دا رالكتاب اللبنانى 6۰ 


۱ عيد الشافی, جس محمد , محموعات الواد بالکتیات المدرسية..- الریاض ۱ دار 


المريخ للدشر ١٤٥۱ھ‏ ۱۹۸۱. 
> جمال عبد الحمید شعلان . مقدمة فى الفهرسة 
والتصنیف .- ط .-القاهرة : مکتبة الدار العربية للکتاب , ١٤٢۱ھ‏ ت ۱۹۹۶ 


. عبد الشافی . حسن مجد .الکتبه الدرسیه ودررهاالتربوی .- طبعة مزيدة 


ومنقحة.- القاهرة :مؤسسة الخلیج العربی ۰ ۱۹۸۲ 
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© المكتبة المدرسية الشاملة 

© المكتبة والجتمع (انواع المكتبات وآثارها على قيام الحضارات ) 

© الفهرسة الموضوعية وقوائم رووس الموضوعات 
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